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I. A TANULMANYI MUNKAHOZ KAPCSOLODO TANULOI
KOTELEZETTSEGEK

1. A kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma

1.1 Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevo személyeknek olyan targyakat bevinni az iskoléba,
a gyakorlati munkahelyre, és az iskolai rendezvényre, melyek zavarjak, veszélyeztetik az
iskolai ¢letet, rendet. Ezek a targyak a jogszabaly altal (245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet)
tiltott targynak mindsiilnek.

Ilyen eszk6zok:

A kozbiztonsagra kiillondsen veszélyes eszkoz:

a) az olyan szaré- vagy vagodeszkoz, amelynek szurdhosszusaga vagy vagodéle a 8 cm-t
meghaladja, tovabba a sziréhosszisag vagy a vagoél méretétdl fiiggetleniil a dobdcsillag, a
rugoskeés €s a szuro-, vagoeszkozt vagy testi sériilés okozasara alkalmas egyéb targyat kilovo
késziilék (kiilonosen: felajzott ij, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, cstzli);

b) a jellegzetesen iités céljara hasznalhato és az iités erejét, hatasat ndveld eszkoz (kiilondsen:
6lmosbot, boxer);

C) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek;

d) az olyan eszkoz, melybdl a szem ¢s a nyalkahartyak, illetve a boérfeliilet ingerlésével
tdmadasra képtelen allapotot el6idézd anyag permetezhetd ki (gazspray);

e) az olyan eszk0z, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesztésre
alkalmas médon hasonlit a 16fegyverre (l6fegyverutanzat);

f) az olyan eszkoz, amely elektromos fesziiltség utjan védekezésre képtelen allapot eldidézésére
alkalmas (elektromos sokkolo);

g) az olyan eszkoéz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgal
(kiilonosen: alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven miikodd zarnyitéd szerkezetek).

Valamint azon targy, amelynek birtoklasa a szabalysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szold 2012. évi II. térvényben vagy a Biintetd
Torvénykonyvrol szold 2012. évi C. térvényben foglaltak szerint biintetendd, vagy a
tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.

A pornograf eszkozok, kiadvanyok; szerencsejatékok; az alkohol tartalmu italok, dohany
termékek és a kabitoszerek.

1.2 A jogszabaly altal (245/2024. (V111. 8.) Korm. rendelet) hasznalataban korlatozott targynak
mindstil:

A tanorak, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészitd szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben t6ltott id6t is — a szakiskola minden
évfolyaman a telekommunikacios eszkozok — a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre
alkalmas eszk6zok és az internetelérésre alkalmas okoseszk6zok.

A hasznalataban korlatozott targy az iskolaba bevihetd, azzal, hogy a tanul6 a hasznalatdban
korlatozott targyat az els6 tanitasi 6ra megkezdése eldtt leadja a tanitasi nap idGdtartamara, és

azt az utolso tanitasi ordja befejezését kovetden visszakapja.

1.3 A tiltott és hasznalataban korlatozott targyak atvételének és visszaadasanak szabalyai


https://njt.hu/jogszabaly/2012-2-00-00
https://njt.hu/jogszabaly/2012-100-00-00

1.3.1. A hasznalataban korlatozott targyat a tanul6 kikapcsolt allapotban koteles leadni az elsé
tanitasi ordjanak megkezdése elétt a tanitdsi Orat tartd oktatd és legalabb egy szemtanu
jelenlétében ugy, hogy az eszkozt a nevével, osztalyaval felcimkézett miianyag tasakba rakja
¢és azt az erre a célra kialakitott tdrold6 dobozba helyezi. A csoport vagy osztaly tanuldinak
eszkozeit tartalmazo6 doboz a tanitas nap folyaman a székhely épiiletben a 114-es helységben, a
tankertészetben az irodaban zart szekrényben keriil megdrzésre. Az utolsé tanitdsi ora végén a
tarold dobozbol névre sz6loan keriil visszaadasra az eszkdz az utolso tanitasi orat tartd oktatod
¢s legalabb egy szemtant jelenlétében. A telefonok biztonsagos leadasat, szallitasat az atvételt,
illetve leadast végzd oktatd szervezi meg személyes kdzremiikodéssel, amiben az iskolaval
jogviszonyban 1évo 18. életévét betoltott személy segitheti. Tanitasi idoben a tanulé a kilépd
engedély felmutatasaval az iskola titkartol, az igazgatohelyettesektol, az igazgatdtol vagy a
feladattal megbizott alkalmazottol kérheti ki az eszkozt.

Mivel a leadott hasznalatban korlatozott eszk6z6khoz az iskola dolgozo6i nem érnek hozza, azok
biztonsagos tarolasat a tanuldo maga késziti eld, azok szallitasa zart dobozban torténik €s az
iskola biztositja a biztonsagos tarolast, az eszkozokkel kapcsolatban a jogellenes karokozas
kivételével az iskola dolgozoit, illetve a feladat ellatasaban segit6t felelosség nem terheli.
Javasolt a hasznalatban korlatozott eszk6zok behozatalanak melldzése.

1.3.2 A tanuld részére a birtoklas és hasznalat igazgat6, valamint oktat6 altali engedélyezése

Hasznalatban korldtozott eszkdz birtoklasara és hasznéalatra vonatkozo engedélyezést az
igazgatd egészségligyi célbol vagy az oktatd pedagdgiai célbdl végezheti a tanulmanyi
rendszerben, azzal, hogy rogziti

a) a birtoklas és a hasznalat céljat,
b) az engedély érvényességének iddtartamat (tandra, foglalkozés, tanitasi év), tovabba
¢) a birtokolhato targyat. (245/2024. (V111. 8.) Korm. rendelet)

1.3.3. Ha arra utalé informaci6é meriil fel, hogy a tanul6 az iskola teriiletén hasznalatdban
korlatozott targyat engedély nélkill tart birtokdban, akkor a szabdlyok betartasat az oktatd
jogosult ellendrizni, azzal, hogy elsdsorban felszoélitja a tanuldt a targy atadasara, amennyiben
felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszdlitja a tanuldt annak igazolasara, hogy a
hasznalatdban korlatozott tdrgy nincs a birtokdban. Ha tanulé a hasznalataban korlatozott
targyat engedély nélkiil birtokéban tartja a tanitas idétartama alatt, akkor felszolitja az eszkoz
1gazgatonal torténd azonnali leaddsara valamint értesiti a nevelési-oktatasi intézmény rendjének
fenntartasaban kozremiikodoé személyt valamint fegyelmez6 intézkedést alkalmazhat.

1.3.4. Ha arra utal6 informécié mertl fel, hogy a tanul¢ tiltott targyat tart birtokaban vagy az
iskola valamely dolgozoja tiltott eszkozt fedez fel a tanulondl/képzésben résztvevo személynél,
akkor a szabalyok betartasat az oktatd jogosult ellendrizni, azzal, hogy felszolitja a tanulot
annak igazolaséra, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, ha a tanulo tiltott targyat birtokdban
tartja a tanitas vagy a foglalkozas idGtartama alatt akkor felszolitja az eszkdznek az igazgatonal
torténd azonnali leadasara. Ezzel egyidOben értesiti a nevelési-oktatdsi intézmény rendjének
fenntartdsaban kozremiikodé személyt. Az igazgatd értesiti az altalanos renddri szervet és a
tanulo sziil¢jét, valamint fegyelmezd intézkedést alkalmazhat.



Az engedély nélkiil birtokolt hasznélataban korlatozott és tiltott targyak visszaadasra kertilnek,
ha annak birtoklasat jogszabaly nem zérja ki a tanuld sziildjének, ha a tanuld a 18. életévét
betoltotte, a tanulonak, vagy ha kétséget kizdrdoan megallapithatd, hogy a tiltott targy
tulajdonosa harmadik személy, a harmadik személynek.

1.4 Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevd személyeknek a tanordn, a délutdni iskolai
foglalkozasokon, a szervezett foglalkozdsokon, az iskolai rendezvényen ételt és italt
fogyasztani, és azzal a tanorat/foglalkozast/rendezvényt megzavarni.

15Ha a tanul6 valamilyen oknal fogva pénzt hoz az iskoldba, az iskola az Osszegért
felelésséget nem vallal.

1.6 Barmilyen behozott, a kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges, illetve a fentiekben nem
emlitett elektronikai eszkdzért, egyéb behozott értéktargyért, ékszerért, az iskola nem vallal
felelosséget.

1.7 Az intézmény teriiletén a dohanyzas és az elektromos cigaretta hasznalata tilos. A 1999. évi
XLII. torvény alapjan az iskola teljes teriiletén és a bejarattol 5 méteres tdvolsagban tilos a
dohanyzas.

Az iskola nem dohanyz¢6 intézmény, ezért az intézmény épiileteiben és az iskola teljes teriiletén
(beleértve az iskola tangazdasagat is) tilos a dohdnyzas. Tovabba tilos a dohdnyzas az iskola
korili jardakon. Nagykoru személy a 2012. jan. 1-t6l hatdlyos 1999. évi XLII. térvény
modositasarol szol6 2011. évi XLI. torvény eldirdsait betartva, az iskola teriiletén kiviil, a
bejaratoktdl tavol esd részen kihelyezett dohanyzéedények kornyékén dohanyozhat,
kiilondsen figyelve a kdrnyezet €s a tisztasag megdvasara.

1.8 A kiskoru tanulok az iskolaba személygépkocsival, segédmotoros kerékparral (elektromos
kerékparral, -rollerrel) csak a sziilok tudtaval és engedélyével jarhatnak. A tanuldék a nem
iskola tulajdonaban vagy tizemeltetésében 1évo jarmiivekkel, eszkozokkel az iskola, illetve
a tankertészet teriiletén nem kozlekedhetnek, nem parkolhatnak.

2. Tanuldi igazolasokra vonatkozé eléirasok

Tavolmaradas, mulasztas
2.1 Engedély adhat6 a tavolmaradasra a kotelezo foglalkozéasokrol:

- A tanulo csak engedéllyel maradhat tavol a kotelezo iskolai foglalkozasokrol.

- A tanul6 tavolmaradasanak engedélyezésére akkor kertilhet sor, ha a tanul6 vagy a
szlld eldre bejelenti, hogy a tanuld egy késobbi idépontban nem lesz jelen a
foglalkozason.

- A tavolmaradas kiilon irasbeli kérelem hidnyaban azonnal is engedélyezhetd, ha ezt
varatlan, elére nem lathatd rendkiviili koriilmény indokolja. Az engedélyt az
osztalyfonok, tavollétében, vagy akadalyoztatdsa esetén az igazgatd, illetve a
helyettesitési rend szerint adja meg. (kilépési engedély).

- A tanul6 a kérelemre ravezetett, vagy kiilon okiraton (pl. kilépési engedélyen)
megszovegezett engedély alapjan maradhat tavol az iskolatol.

- A kilépési engedéllyel torténd tavolmaradast igazolni sziikséges kivéve, ha azt az
igazgato, illetve a helyettesitési rend szerint adjadk meg. Ebben az esetben a kilépési
engedély igazgatdi igazolasnak mindsiil. A kilépési engedélyeket osztalyonként
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Osszegytjtve minden hétfén megkapja az osztalyfonok.

- A gyakorlat alatt a tanulok csak a gyakorlatot iranyité oktatd engedélyével
hagyhatjak el a szdmukra kijeldlt teriiletet. A munkahely engedély nélkiili elhagyéasa
igazolatlan hianyzasnak mindsiil.

- Sport- vagy tanulmanyi verseny esetén a tanuld felkésziilési kedvezményt kaphat:
iskolai forduld esetén a nagysziinet utani 6rakon, a megyei szintll verseny elott egy,
az orszagos dontd elott pedig két tanitasi napon nem kell részt vennie a tanitasi
orékon.

- A oktatd a hianyzasokat az adott napon, de legkésobb az adott hét vasarnap estig
bevezeti a naploba.

- eldzetes sport- vagy kulturdlis rendezvényekre szolo kikéronek elbirdlasa az
igazgato hataskorébe tartozik

- a tanuld hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

- atanul6 ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak idétartamat a fogadd intézmény
altal kiallitott igazolassal igazolja,

- a tanuld a technikum utolsé két évfolyaman — tanitdsi évenként legfeljebb két
alkalommal — tovabbtanulasi célt rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a
szervezO altal kiallitott igazolassal igazolja.

2.2 A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul6:

- eldzetes engedélyt kapott a tavolmaradésra: a tanuld — kiskori tanuld esetén a
kiskora tanuld torvényes képviseldjének irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott,

- beteg volt és ezt orvosi (vagy egyéb hivatalos) igazolassal igazolja,

- hatosagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése miatt nem tudott a
kotelezd foglalkozasokon részt venni,

- egy¢b alapos indok miatt nem tudott a kotelezd foglalkozasokon részt venni.

- 1ideiglenes vendégtanul6i jogviszonyanak iddtartamat a fogadd intézmény Aaltal
kiallitott igazolassal igazolja,

- atechnikum utolso két évfolyaman — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal —
tovabbtanulasi célu rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezo altal
kiallitott igazolassal igazolja,

- az intézmény érdekében vesz részt rendezvényen.

2.3 A tanulok/képzésben résztvevo személyek tanitasi orarol valo tdvolmaradasat az orat tartd
oktat6 koteles bejegyezni a KRETA rendszerbe az 6ra megkezdését kovetéen.

2.4 A dualis képzésben résztvevoknél a kiilsé gyakorlati helyeken a hianyzast tappénzes orvosi
igazolassal kell igazolni.

Az iskola altal szervezett rendezvényrdl torténd tdvolmaradast is igazolni kell.

2.5 A tandran kiviili foglalkozasokrol (szakmai kirandulés, lizemlatogatas), vagy az iskola altal
szervezett rendezvényrdl torténd tdvolmaradast is igazolni kell. A hidnyzasokra a tandrai
hianyzasra vonatkozo szabalyok érvényesek.

2.6 A mulasztasat 6 tanitasi napon beliil, vagy a soron kovetkezd osztalyfénoki oran igazolnia
kell. 6 tanitasi napon tali igazolas csak igazgatoi engedéllyel fogadhato el.

2.7 A tanul¢ tartés tavolléte esetén az igazolast elektronikus iton koteles bekiildeni a hianyzas
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kezdetétol legfeljebb 1 hetes id6k6zonként.

2.8 A tanuld csak kilépési engedéllyel hagyhatja el az intézmény teriiletét. Engedélyt az
osztalyfonokétol kérhet. Az osztalyfonok, tavollétében, vagy akadalyoztatasa esetén az
igazgato, illetve a helyettesitési rend szerinti vezetd adja meg. (kilépési engedély).

Igazolatlan 6ra

Ha a tanulé/képzésben résztvevd személy tavolmaradéasat nem igazolja 6 napon beliil, vagy a
soron kovetkezd osztalyfonoki oran, akkor mulasztasa igazolatlan.

Igazolatlan tavollét esetén az intézmény a leirt torvényi szabalyozas szerint jar el (2019. LXXX.
Szkt. 58§.; 12/2020. Korm.rend. 163.- 164. §.):

163. § (1) A szakképzo intézmény koteles a tankoteles tanulo térvényes képviseldjét és a
tankoteles tanulo kollegiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzd intézmeénnyel
kozos igazgatasu intézmeény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulo elsé alkalommal
torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabba abban az esetben is, ha a nem tankoételes kiskoru
tanulo igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankoteles
tanulo torvényes képviseldjének figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a
szakképzo intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul
mulaszt, a szakképzé intézmény a csaldad- és gyermekjoléti szolgadlat kézremiikodését igénybe
veve keresi meg a tankételes tanulo torvényes képviselojét.

(2) Ha a tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az ot foglalkozast, az igazgato
— a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdaskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag
szervezeterdl és illetékességeérdl szolo kormanyrendeletben foglaltakkal osszhangban — értesiti
a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosdgot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedo tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgadlatot, tankoteles
tanulo esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tanulo kivételével — a csaldad- és
gvermekjoléti szolgadlatot. Az értesitést kovetéen a csalad- és gyermekjoléti szolgadlat a
szakképzd intézmény és — sziikség esetén — a Kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztdas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulot
veszélyezteto és az igazolatlan mulasztast kivalto helyzet megsziintetésével, a tanuloi
tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanulo érdekeit szolgalo feladatokat.

(3) Ha a tankételes tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizendit foglalkozdst, az
igazgato a mulasztdsrol tajékoztatja az altalanos szabadlysértési hatosagot — a gyermekvédelmi
Szakellatasban nevelkedo tankoteles tanulo kivételével —, valamint ismételten tdjékoztatia a
csalad- és gyermekjoléti szolgdlatot, amely kozremiikédik a tankoteles tanulo torvényes
képviseloje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakelldatasban nevelkedo tankételes tanulo
esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot. Ha a tankoteles tanulo igazolatlan
mulasztasa egy félévben eléri a huszondét foglalkozdst, az igazgatoja haladéktalanul értesiti a
tankoteles tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

164 § Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idotartamanak kivételével — egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszdazotven foglalkozast vagy
egy adott tantargybol a foglalkozdasok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanulo
teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem
minositheto, kivéve, ha az oktatdi testiilet engedélyezi, hogy osztdalyozo vizsgat tegyen. Az
oktatoi testiilet az osztdalyozo vizsga letételét akkor tagadhatia meg, ha a tanulo igazolatlan

5



mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast és a szakképzo intézmény eleget tett a
163.§ -ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Amennyiben a tanuldénak igazolatlan mulasztasa nincs, és a kdvetkez6 tanév megkezdéséig a
gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétol el lehet tekinteni az
oktatotestiilet dontése alapjan. (Kiils6 gyakorlati hely esetén a gazdalkodd szervezet
javaslatara).

Az igazolatlan mulasztasokkal (késésekkel) kapcsolatos teenddk ellatdsa az osztalyfénok
feladata. A megtett intézkedéseket datummal ellatva, az e-naploban irasban rogziteni kell.

A rendszeresen igazolatlanul mulaszté (késd) tanuldt a hazirendben meghatdrozott iskolai
bilintetések megfelelé fokozataban kell részesiteni, és ezt az e-naplon keresztiil a sziild
tudomasara kell hozni.

Igazolatlan mulasztasok miatti fegyelmi fokozatok
A tanuld/képzésben résztvevo személy igazolatlan mulasztdsai a kdvetkezd fegyelmi fokozattal
jarnak, amelyet az osztalyfonok rogzit az e-naploban is:
- 1 -3 6ra osztalyfonoki figyelmeztetés,
- 4 - 8 6ra osztalyfondki intés,
- 9- 14 6ra igazgatoi figyelmeztetd,
- 15- 20 6ra igazgatoi intd,
- 21 - 25 6raig igazgatdi megrovas,
- 30 ora igazolatlan hianyzas esetén a nem tankoteles kora tanuld tanuloi jogviszonya
két sziildi irasos figyelmeztetés utan megsziinik.
Késés:

- A foglalkozésrol késé tanulo a foglalkozés kezdetére nem érkezik meg, nem zarhato ki
a foglalkozésrol.

- A késéseket a KRETA rendszerben az oktatok bejegyzik.

- Késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint.

- Ha a tanuld/képzésben résztvevd személy késését nem igazolja 6 napon beliil, vagy a
soron kovetkezd osztalyfénoki oran, akkor késése igazolatlan. Igazolt késésnek csak a
tomegkozlekedési eszkdzok igazolt késését tekintjiik.

- Akésések a KRETA a rendszer altal automatikusan 6sszegzésre keriilnek. Amennyiben
a késések iddtartama eléri a foglalkozas iddtartamat, a 45 percet, a késés egy igazolt
vagy igazolatlan foglalkozasnak mindstil.

Osztalyozo vizsgara bocsatas, illetve évismétlés mulasztasok miatt

Az egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen a 250 Ora tanorai
foglalkozast, vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok 30 sz4zalékat meghaladja (és emiatt a
tanulo, képzésben résztvevo személy teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd), a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi az
osztalyoz6 vizsgat. Az oktatoi testiilet az osztalyozo vizsgat abban az esetben tagadhatja meg,
ha a tanuld, képzésben résztvevd személy igazolatlan mulasztasainak szdma meghaladja a 20
foglalkozast és amennyiben az intézmény eleget tett a 12/2020. Korm.rend. 163. §-ban
meghatarozott értesitési kotelezettségének.



Ha a tanuldnak, képzésben résztvevo személynek a szorgalmi iddszakban és szorgalmi
idészakon kiviil a szakirdnyt oktatasrol vald igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az 0sszes szakiranyu oktatasi id6 20 szazalékat, a tanulo, a képzésben résztvevo
személy tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Szorgalmi idészakon kiviil (nyari gyakorlat) a mulasztas potolhatd, amennyiben az igazolatlan
mulasztasok mértéke nem haladja meg a foglalkozasok 5 szazalékat.

3. A tantargyvalasztassal (és annak mddositasaval) kapcesolatos eljarasi kérdések

A tantargyvalasztas és az érettségire felkészités szabalyai

3.1 Az intézmény a kdtelezd orakon feliil valaszthaté tantargyakat is biztosit tanuldi szdmara.

3.2 Az intézmény biztositja tanuldinak a tanuld valasztisa szerint az emelt szintli érettségi
vizsgara valo felkészitést — felhasznalhato ordk és jelentkezd tanuldk fiiggvényében-a
szakmai programban meghatarozottak szerint.

3.3 A tanul6 joga, hogy tanulmanyai soran nem kotelezd tantargyakat valasszon. Ezek kindlata
az iskola szakmai programjaban megtalalhato.

3.4 Az igazgatd minden év aprilis 15-ig teszi kozz¢ a tajékoztatdt a valaszthatd tantargyakrol,
illetve az oktatod személyérol.

3.5 A tanulok, kiskort tanulok esetén a torvényes képviselok, minden év majus 20-ig irasban
adhatjak le a tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontésiiket az osztalyfondknek, aki azt tovabbitja az igazgatonak.

3.6 A tanuld, illetve a sziild az adott tanév junius 15-ig az igazgatd engedélyével irasban
modosithatja a tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését. Modositas esetén — ha a 12. évfolyamon 1j tantdrgy tanuldsat
kezdeményezi a tanulo, a 11. évfolyam kdvetelményeibdl kiilonbozeti vizsgat kell tennie.

3.7 A technikumban (2020/2021. tanévtdl felmend rendszerben) a tanulo a kovetkezé kotelezd
vizsgatargyakbol ad szamot a tudasarol:

- magyar nyelv ¢és irodalom,

- matematika,

- torténelem,

- idegen nyelv (angol vagy német)

3.8 Az érettségi vizsga kotelezden valasztando vizsgatargya helyett szakmai vizsgat kell tenni.
A technikumban folytatott tanulmanyokhoz kapcsoldddan letett szakmai vizsga emelt
szintll érettségi vizsganak felel meg. Szakmai vizsga a szakképzd intézményi tanulmanyok
teljes befejezését kovetden tehetd.

3.9 Erettségi vizsga (elérehozott) — a szakmai vizsga kivételével- legfeljebb harom
vizsgatargybol a szakképzo intézményi tanulmanyok teljes befejezését megel6zo elsd vagy
masodik tanév oktober-novemberi és majus-juniusi vizsgaiddszakaban is letehetd abban az
esetben, ha a jelentkez6 a szamara meghatarozott, az adott vizsgatargyra vonatkozo
kovetelményeket teljesitette. Az adott vizsgatargyra vonatkozd kovetelményeket az
intézmény szakmai programja tartalmazza.

3.10 Az a tanuldo/képzésben résztvevo személy, aki a szakképzd iskolaban folytatott
tanulméanyokhoz kapcsoléddan szakmat szerzett és annak megszerzését kovetden kivan
érettségi vizsgat tenni, mentesiil az érettségi vizsga kotelezden valasztando vizsgatargya



alol.

3.11 Azon tanulok szamara, akik 2020 szeptembere el6tt kezdték tanulményaikat a
szakgimndziumban, a kotelezéen valasztandd vizsgatargy a szakgimnazium agazatanak
megfeleld szakmai vizsgatargy.

3.12 Az érettségi vizsgan a sajatos nevelési igényli tanuld, aki valamely kotelezd vizsgatargy
értékelése és mindsitése alol mentesiil, az érettségi vizsga kotelezd vizsgatargyai helyett
masik tantargyat valaszt.

3.13 A vélaszthato érettségi tantargyakrol szolo tajékoztatdt a kovetkezo tanévre az igazgato
minden €v aprilis 15-ig a didkonkormanyzat és a képzési tanacs véleményének kikérésével
Osszedllitja. A tajékoztato tartalmazza a targyat oktatok nevét, illetve azt is, hogy az iskola
az adott vizsgatargybol kozép- vagy emelt szinten biztositja a felkészitést. A tajékoztatot az
iskola honlapjan kozzé kell tenni. A tanuldkat és a sziiloket a valaszthatd targyakrol az
osztalyfonokok is tajékoztatjak.

3.14 Az iskola az angol, illetve a német nyelv oktatisat biztositja, a tanuld alapvetden az
eldzetes tanulmanyai folytdn megkezdett idegen nyelv tanulasat folytatja, de a tanulo,
kiskorti tanulé esetén annak torvényes képviseldje irdsbeli kérelmére a masik nyelv is
valaszthato.

3.15 Az iskolaba Gijonnan beiratkoz6 tanuld, illetve a kiskoru tanul6 esetén annak térvényes
képviseldje a beiratkozaskor irdsban adhatja le a tantdrgyvalasztassal, valamint a
felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos kérelmét az iskola igazgatdjanak.

4. A tanuléi kotelességek (kozremiikodés) meghatarozasa sajat kornyezete rendben
tartasaban és a foglalkozasok elokészitésében

A tanulé/képzésben résztvevé személy kotelességei:

4.1 Részt vegyen a kotelezo €s a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlaton.

4.2 Eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden — tanulmanyi kotelezettségének.

430vja a szakképz6é intézmény létesitményeit, felszereléseit, védje kornyezetét, és
takarékoskodjon az energia felhasznalasaval.
Ovija sajat és tarsai testi épségét és egészségét. Tartsa be a szakképzé intézmény helyiségei
¢és a szakképzd intézményhez tartozé teriiletek hasznalati rendjét, a szakiranyu oktatés
rendjét, a szakképzd intézmény szabdlyzatainak eldirdsait, a tliz- és balesetvédelmi,
valamint a munkavédelmi szabédlyokat. Baleset esetén a tanuld kdteles jegyzokonyv
felvételét kérni, sajat érdekében, a jelenlévd oktatotol vagy dolgozotdl. A tanuldk, a
képzésben résztvevd személyek az intézmény létesitményeit, helyiségeit a kotelezd és a
valaszthat6 tanitasi 6rakon csak oktatoi feliigyelettel hasznalhatjak.

4.4 A szakképzd intézmény/dualis képzohely oktatoi €s alkalmazottai, tovabba a tanulotarsai
emberi méltdsagat €s jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet €s megbecsiilést tanasitson irantuk.

4.5 A szakiranya oktatasban szakképzési munkaszerzddéssel valo részvétel esetén tartsa be a
dualis képzohelyen a munkavallaléra vonatkozo eldirasokat és kotelezettségeket.

4.6 Menzai téritési dijat atutalassal, készpénz atutalasi megbizéssal rendezni koteles. Menzarol
valo kiiratkozasat sziiléi engedéllyel kérelmezi (nagykort tanuld irasban kérelmezheti a
szolgaltatds megsziintetését).



4.7 A tanitasi ordkhoz, gyakorlati foglalkozasokhoz sziikséges taneszkozoket, felszereléseket
mindig magaval hozni.

4.8 A tanuldasztalon kizardlag csak az 6rai munkahoz sziikséges eszkozoket tartani. A tanuld
az iskolaba és iskolai foglalkozasokra csak az iskolai tevékenységhez sziikséges dolgokat
magaval hozni, az intézmény egyéb targyakért feleldsséget nem vallal.

4.9 Az osztaly tandrai munkajanak elokészitésében és befejezésében — minden osztalyban az
osztalyféonok megbizasa alapjan — hetenként valtassal egy tanulod végzi a hetesi teendoket.
A mindenkori hetes kotelességei:

- Sszamba veszi ¢€s jelenti a hianyzokat az orat tartd oktatonak

- ha becsengetés utan 10 perccel az oktatdé nem érkezik meg az drara, jelentenie kell
az igazgatohelyettesnek, vagy a titkarsagon

- egy héten keresztill ligyel az osztaly altal hasznalt terem rendjére, tisztasagara,
orakozi sziinetekben szelldzteti a termet

- ha barmilyen rendellenességet, rongalast tapasztal, jelenti az orat tartd oktatonak

- tavozaskor ellendrzi a terem tisztasagat, a ldmpékat leoltja.

410 Aki az intézménynek a szabalyok megsértésével kart okoz, az a Szkt. 66. § torvényben
meghatarozottak szerint kartéritési feleldsséggel tartozik.

411 Haatanul6 a szakképzd intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint kdteles azt
megtériteni.

412 A kartérités mértéke nem haladhatja meg a —kérokozas napjan érvényes — kotelezd
legkisebb munkabér

- egyhavi 0sszegének 6tven szazalékat gondatlan karokozas esetén,
- Othavi 0sszegét szandékos karokozas esetén.

413 Az iskolatol felvett eszkozokkel (konyvtari konyv, szerszamok, munkaruha stb.) a
kitlizott hataridoére, de legkés6bb tanulodi jogviszonya barmely okbdl torténd megsziinése
esetén koteles elszamolni.

4.14 A kotelesseégek elmulasztasa fegyelmi, kartéritési feleldsségre vondssal jar.

Kozremiikodés a foglalkozasok és a rendezvények elokészitésében, lezarasaban:

Az egyes tanoran kiviili iskolai rendezvények elokészitésében, lebonyolitasdban, lezardsaban a
rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak — a rendezvény
lebonyolitasaval megbizott oktatod utasitasai alapjan — kozre kell miikddniiik. A tandran
kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokozosségeket és oktatokat az iskola éves
munkaterve hatarozza meg.

4.15 A tanulo és a képzésben résztvevd személy az iskolai hagyomanyoknak megfeleléen
részt vesz az iskolai rendezvényeken (szalagavatd, ballagas, iskolai linnepélyek, egyéb
rendezvények), az linnepi miisorokban oktatoja felkérésére aktivan kozremitkodik.

4.16 Ha egy terem, helyiség berendezését (tanora, foglalkozas, rendezvény stb. idején)
megvaltoztatjak, akkor a helyiség rendjét — a hasznalat végén — a helyiséget igénybe
vevOknek kell visszaallitaniuk.

4.17 Iskolai szintli tinnepélyeken, kiemelt rendezvényeken viseljen alkalomhoz illd vagy
linnepld ruhat.

e fitk: sotét nadrag, fehér ing, alkalomhoz 1116 cipd, iskolaicimeres nyakkendd
e leanyok: sotét szoknya vagy nadrag, fehér bluz, alkalomhoz ill6 cipd, iskolacimeres sal.
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II. VISELKEDESI ES HASZNALATI SZABALYOK; TERMEK ES
SPORTLETESITMENYEK HASZNALATA

A szakképzd intézmény Hazirendje allapitja meg a tanuldk, illetve a képzésben részt vevod
személyek jogai gyakorlasanak és - a tanulményi kotelezettségek teljesitésén kivil -
kotelességei teljesitésének modjat, tovabba a szakképzd intézmény altal elvart viselkedés
szabalyait az iskoldban, iskolai programokon ¢és a tanulok iskolai tevékenységével
kapcsolatban.

5. A szakképz6 intézmény altal elvart viselkedés szabalyai

A didkoknak ismerniiik és alkalmazniuk kell a Hazirendben foglaltakat, mind a tanitési ido alatt,
mind az iskolan kiviili tartdzkodés soran.

A tanulonak be kell tartani az iskola tanorai €s tandran kiviili foglalkozasok szabalyait és az
iskola helyiségeinek hasznalati rend;jét.

A tanul6 kotelessége az iskola vezetdi, oktatoi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat
¢s jogait tiszteletben tartani.

A didkok beszédstilusaban, a napszaknak megfeleld udvarias koszénésében és viselkedésében
fejezddjek ki az oktatok és az iskola minden dolgozdja iranti tisztelet.

Elitélend6 mas népek, etnikumok, vallasok vagy nemi identitastiak méltésagat sértd magatartas.
A tanul6 kotelessége, hogy az iskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiilsovel, a helyhez, alkalomhoz
ill6, iddjarasnak megfeleld 6ltozékben jelenjen meg. A kirivo, kihivo ruhdzat nem illendd
viselet.

Tevékenyen vegyen részt az iskolai kozdsségi élet szervezésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

Az iskolara, annak dolgozoira és didkjaira vonatkoz6 barmilyen szoveg, kép-, vided-€s
hanganyag rogzitése, illetve kozzététele az érintettek hozzdjaruldsa nélkiil tilos.

Tilos olyan tartalmak nyilvanossagra hozatala, amelyek karositjak, illetve megsértik az iskola,
vagy a kozosség érdekeit, személyiségi jogait.

Tilos a dohéanyzas, a szeszesital és a kiilonb6z6 drogkészitmények fogyasztasa az iskola teljes
terliletén €s az iskola altal szervezett programokon.

Szigoruan tilos barmely olyan targy iskoldba torténd bevitele, mely a testi épséget
veszélyeztetheti.

6. Elvart magatartas az intézmény altal szervezett — intézményen kiviili — rendezvényeken

Az iskola altal szervezett, a szakmai program végrehajtasahoz kapcsolodd iskolan kiviili
rendezvényeken, programokon az iskolai foglalkozasokon, intézményen beliil elvart
viselkedésre, magatartasra vonatkozo eléirasok az iranyaddak.

Az iskola altal szervezett, kotelezd és szabadon valaszthatd iskolan kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniiik,
az iskolaban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

A tanul6 életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagdhoz igazodva, oktatd
feliigyeletével, sziikség esetén iranyitasaval kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala
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alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban, a tanitasi o6rak, rendezvények el0készitésében,
lezarasaban.

A tanulonak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazoldson vagy méltanyossagi alapon elbiralhato
szililéi kérésen alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az
iskola mas tanorai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelezd iskolai rendezvényrdl tavol
maradjon.

7. Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyinak, eszkozeinek hasznalati rendje

Az iskola minden tanuldja felel6s:

- aziskolai kozosségi tulajdon védelméért, allaganak megdvasaért,

- aziskola rendjének és tisztasaganak megdrzéséért,

- atakarékos energiafelhasznalasért,

- atliz- és balesetvédelmi, tovabba a munkavédelmi szabalyok betartasaért.

A tanulok az iskola 1étesitményeit csak oktatdi feliigyelettel hasznalhatjak.

Az iskola létesitményeit, helyiségeit mindenki koteles a rend és a tisztasag megtartdsaval
rendeltetésszeriien hasznalni.

Az intézmény teriiletén az épiilet felszereltségében és a berendezési targyaiban eldidézett kart
a kdrokozonak meg kell tériteni.

Az iskola helyiségei az igazgatd eldzetes engedélyével bérbe adhatok.

A helyiségek hasznalatat egyes esetekben — konyvtar, tornaterem, szaktantermek, tanmiihelyek,
stb. — specialis szabalyok hatarozzak meg.

A hasznalat soran a tanulok kotelesek betartani a kornyezetvédelemre vonatkozo altalanos
iranyelveket (energiatakarékossag, lehetdség szerinti szelektiv hulladékgytijtés).

8. Tantermek, szaktantermek, sportlétesitmények hasznalatanak rendje

8.1. Tantermek hasznalata:

- A hagyomanyos tantermekben csak az osztalyk6zosség tagjai, vagy a tandrara oda
beosztott tanulok tartozkodhatnak. A tanterem kulcsat az osztaly kulcsfeleldose —
amennyiben a tanitas kezdete eldtt zarva van — a portardl, vagy az erre kijeldlt
helyr6l veheti fel. A tantermet csak tiszta, rendezett, tanulasra, tanitasra alkalmas
allapotban lehet elhagyni, mely allapotot a hetesek kotelesek ellendrizni. A
tanterembe kikapcsolt mobil telefonnal 1éphet be a tanulo.

- A tanuldknak tilos hozzanylGlni a tantermekben taldlhaté elektromos
berendezésekhez, szaktantermi anyagokhoz, az oktatoi asztalon elhelyezett oktatasi
anyagokhoz. Az egyéb iskolai eszkozoket a tanulok csak az oktatdi engedélyével
hasznalhatjak.

- Tanora elején minden tanuld koételes jelezni az észrevett legkisebb rongalast is.
Munka ¢€s tanul6 helyéért minden tanul6 anyagi feleldsséggel bir.

- A tantermekben a falra dekoraciot ragasztani tilos!

- A tantermekben hagyott értéktargyakat - megtalalas esetén - az iskola portdjan
Orizziik a tanév végéig.

A tanuldk, a képzésben résztvevd személyek altal is hasznalt kiilonleges helyiségek rendjét
kiilon teremrend szabalyozza. Ezt az illetékes munkakozosség, illetve a felelds (oktatd) vagy

11



az oktatdi testiilet altal megbizott munkacsoport késziti el, célja az egészség €s a testi épség

védelme, a munka feltételeinek biztositdsa, valamint a vagyonvédelem.

Kiilonleges helyiségek a laboratoriumok, informatika terem, konyvtar, étkezd, gyakorlati
tanmtihely, tornaterem, tankertészet helységei.

8.2. Szaktantermek hasznalata:

Laboratériumi rend és munkaszabalyok

Munkarend

Balesetvédelmi ¢és tlizvédelmi oktatdson az elsé laboratoriumi gyakorlat el6tt
mindenkinek részt kell vennie, azt alairdsaval igazolnia kell.

A munka alapfeltétele a kelld felkésziilés, a feladatrol tudni kell, hogy mi mddon
végezziik el.

A végrehajtandd feladattal kapcsolatos balesetvédelmi oOvorendszabalyokkal is
mindenkinek tisztdban kell lennie, és ismerni kell a feladatban szerepld vegyszerek
legfontosabb tulajdonsagait.

Nagyon fontos, hogy a gyakorlat megkezdése elétt gondoljuk 4t a folyamatok
sorrendjét.

A megfelel6 véddoltozek (tiszta kdpeny) hasznélata kotelezo.

A laboratériumi munkdhoz sziikséges eszkozok: kisérleti leirds, jegyzokonyv,
szamologép, irdeszkoz (toll), térléruha, ragasztoszalag, gyufa, olld, csipesz, vegyszeres-
kanal.

E feltételek hidnyaban a munka nem kezdhetd el.

A fenti dolgokon kiviil a laboratoriumba mas (taska, ruhanemd, élelmiszer stb.) nem
vihetd be, kivéve mikor a laboratoriumban erre a célra megfeleld tarolasi lehetdséget
alakitottak ki.

Tanulok csak feliigyelet mellett dolgozhatnak a laboratoriumban, azt csak engedéllyel
hagyhatjak el.

A munka soran a jegyzOkonyvben folyamatosan fel kell jegyezni a gyakorlattal
kapcsolatos €észrevételeket, a mért adatokat.

Ugy kell dolgozni, hogy kozben a laboratériumban tartozkodok testi épségét vagy azok
munkdjanak sikerét ne veszélyeztessiik.

Baleset esetén az elharitdsi munkaban mindenkinek részt kell vennie a balesetvédelmi
oktatason megismert méodon.

A tanul6 az eldzetesen megbeszélt munkat végezheti a méréshez sziikséges
eszkozokkel.

A tantermet, munkaasztalt, illetve a munkafolyamatot otthagyni csak a gyakorlatot
iranyito oktatd engedélyével szabad.

A munkat a kijel6lt helyen kell végezni.

A munkaasztalon csak a gyakorlathoz sziikséges eszkozoket, valamint a kisérleti leirast
¢s jegyzOkonyvet szabad tartani.

A munkahelyet még a feladat elvégzése kdzben is rendben és tisztan kell tartani.
Vegyszeres iiveg csak dtmenetileg maradhat az asztalon, azt hasznélat utan vissza kell
tenni a helyére.

Munka utdn azonnal mossuk el a hasznalt edényeket! fgy konnyebb a tisztasagot
fenntartani.

A munka befejeztével a munkahelyen rendet kell rakni, azt csak tisztan lehet otthagyni.
A laboratoriumi szekrényekben csak tiszta eszkdzok tarolhatok.
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A laboratoriumi munka dltalanos biztonsdgi szabdlyai

- A laboratoriumban étkezni, rdgdgumit ragni, inni.

- A legfontosabb szabaly az, hogy a laboratoriumban mindig rend és tisztasag legyen. A
széthagyott anyagok, edények és felszerelések, a kiomlott vegyszerek, a hulladék
felhalmozodasa, az elhanyagolt, romos allapotban 1év6 eszkozok, védofelszerelések és
berendezési targyak balesetek forrasai.

- A laboratériumban oktatoi feliigyelet nélkiil nem tartozkodhat tanulo.

- Alaboratériumban a kozlekedd utakat még ideiglenesen sem szabad leszilikiteni, elzarni
vagy eltorlaszolni. Kiilonosen vonatkozik ez a kijaratok felé¢ vezetd utakra.

- A laboratoriumban vagy annak bejaratanal legyen ott az eldirt egy vagy tobb tiizoltd
késziilék, az elsdsegély lada hasznalhaté allapotban, valamint tiizoltd pokroc.

- A laboratériumban legyen kéznél max. 2% toménységli ecetsav-, borsav- és natrium-
hidrogén-karbonat-oldat arra az esetre, ha mar¢6 folyadék jutna valakinek a borére vagy
a szemébe. A borsav- és natrium-hidrogén-karbonat-oldatokhoz szemoblitésre alkalmas
edényt kell biztositani.

- A laboratoriumban a ruhdzat zart, lehetdleg természetes alapanyagbol késziilt legyen.

- QGylrd, ora, nyaklanc és egyéb €ékszer, lancok a ruhazaton, elnytlo, 16g6 ruhadarabok és
kiengedett hosszl haj viselete nem megengedett, balesetveszélyes.

- A mobiltelefon haszndlata tilos.

- Haa bériinkre sav froccsen, eldszor toroljiik le, majd b6 vizzel mossuk le, ha sziikséges,
kozombositsiik gyenge luggal (natrium-hidrogén-karbonat-oldattal, vagy boraxszal)!
Lagos szennyezddés esetén 2% toménységli ecetsav-oldattal vagy borsav-oldattal
k6zombositsiink a torlés, illetve a vizzel vald lemosas utan!

- Ha szemiinkbe keriil maré anyag, annak kimosasahoz hasznaljunk savas szennyezés
esetén a lagos, lugos szennyezés esetén savas kozombosité oldatot! A gyors
elsdsegélynyujtas utan mindenképpen forduljunk orvoshoz!

- A tlizvédelmi eszk6zoknek mindig hozzaférhetd helyen kell lenniiik, és ezeket csak tiiz
esetén szabad hasznalni.

- Minden (a laboratériumban dolgozd) személynek ismernie kell az elektromos
fokapcsolo, a viz-€s gazvezetékek fOcsapjainak helyét és kezelési modjat, hogy sziikség
esetén azokat késedelem nélkiil hasznélni tudjak.

- A munka befejezésekor a laboratdérium bezarasa eldtt gy6zddjiink meg arrdl, hogy
minden kozmiivezetéket, a munkahelyekhez tartoz6 viz és gaz csapokat, majd a
foelzaro-csapokat elzartuk, az ablakokat becsuktuk, €s az elektromos berendezéseket
kikapcsoltuk (dramtalanitottunk)!

- Minden kdzmiivezetéket és csapot idonként ellendrizni kell, hogy jol zarnak-e, illetve
nincs-e valahol szivargas. A gazszivargasok helyének megallapitasahoz szappanoldatot
hasznaljunk!

- Az elektromos eszkozok érintésvédelmérdl gondoskodni kell. Nedves kézzel még a
foldelt elektromos eszk6z6khoz sem szabad hozzanyulni.

- Futdtestekre, gazcsovekre vagy ezek mellé (flitétesteknél 30, gazcsdveknél 10
cm tavolsagon beliil) tilos gyulékony anyagot rakni.

- A laboratériumban el6forduld tlizesetet, balesetet mindenképpen jelenteni kell a
gyakorlatot iranyité oktatonak.

Védoeszkozok és haszndlatuk

- A laboratoriumokban sziikség szerint egyéni véddeszkozoket kell hasznélni, ezek: gaz-
vagy poralarc, gumikesztyi és gumikotény, védOszemiiveg, fejkendd; esetleg
védokesztyli ¢és kotény. Ezen egyéni védodeszkozok épségére ¢és allandd
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hasznalhatosdgara minden dolgozdénak a sajat érdekében a legnagyobb gondot kell
forditania. Hasznalat utdn gondosan meg kell azokat tisztitani és a tarolasukra kijeldlt
helyre visszatenni. A véd6eszk6zok tarolasi helyét mindenkinek ismernie kell.

Erds savakkal, lugokkal, mard anyagokkal végzett munka sordn a gumikesztyl
hasznalata kotelezd.

Minden olyan munkanal, ahol fennall annak veszélye, hogy savas vagy ligos anyagok
juthatnak a szembe, ill. vakuum alatt dolgozunk, véddszemiiveget vagy nem gyulékony
arcvédolemezt kell viselni.

Lugok, savak, mar6 gézoket kibocsatdo vagy mérgezd folyadékok pipettazasa minden
esetben csak méregpipettaval vagy labdas pipettaval torténhet, azokat szdjjal pipettazni
tilos.

Elszivéfiilkék

A laboratoriumok egyik legfontosabb balesetvédelmi ¢€s biztonsagtechnikai
berendezése az elszivofiilke. Minden esetben kotelezO a hasznalata, ha olyan munkat
végziink, amely barmivel szennyezheti a laboratorium levegdjét. A bilizés, mar6 és
mérgez0 gazok és gézok rendkiviil veszélyesek a laboratorium dolgozodira.

A fiilke csak akkor nyujt védelmet a mérgez6 vagy mard gazok, gézok és porok ellen,
ha jo az elszivasa, és toldajtajat csak a legsziikségesebb méreti kis résnyire hagyjuk
nyitva. A fiilke elszivé ventillatorainak miikodését ellendrzd lampa jelezi.

Ha fiilke alatt dolgozunk, akkor a laboratériumban mas elszivo ventillator ne miikod;jék!
A fiilkében nem szabad - melegités céljabol sem - gdzldngot gydjtani, ha ott
tlizveszélyes anyagokkal (g6zokkel, gazokkal vagy porral) kell szamolni.

Nem szabad olyan fiilkében dolgozni, amelynek elszivasa rossz vagy nem miikodik,
iivege torott, vagy toldajtajat nem lehet lehuzni, esetleg felnyitott allapotban rogziteni.

Uvegeszkizok biztonsdagos haszndlata

A legtobb laboratoriumi balesetet az iivegeszkdozok helytelen kezelése miatt
bekovetkezd torések okozzak. Ezek a balesetek nemcsak az eltort livegtdl szenvedett
gyakori szilanksériilések - vagott és €gési sebek -, hanem az eltort késziilekbdl kifolyt
anyagok miatt bekovetkezd égések és mérgezések lehetnek. Ezért repedt, hibas
iivegeszkozokkel dolgozni tilos. A hibas, repedt eszkozoket a gyakorlatot irdnyitd
oktatonak be kell mutatni, hogy cseréjiikrél gondoskodjanak.

Nem szabad lvegkésziilékeket a foldon vagy olyan helyen felallitani, ahol a
laboratériumban dolgozok jarkalas kozben beleraghatnak vagy feldonthetik azokat.

A késziilékek szerelésére hasznalt iivegcsovek vége sohase legyen éles, hanem
olvasztassal legdmbdlyitett! Amikor tivegecsovet vagunk, vagy a késziilék szerelésekor
gumicsovet vagy dugdt hlizunk ré, akkor csavarjuk be a csovet egy torléruhabal

Ha nagyobb atmérdkiilonbség miatt a gumi nehezen huzhat6 rd az tivegesore, akkor
Osszeszereléskor vizzel, glicerinnel vagy paraffinolajjal célszerii megnedvesiteni azt.
A késziilékek szerelése a legbiztonsdgosabban a falba vagy asztalra erdsitett
szerelofalakra torténhet. Ha talpas laboratériumi (Bunsen-)allvanyra szereliink, az
allvany talpanak a sulya legyen Osszhangban az allvanyra szerelt késziilék és a
belekeriild anyag egyiittes sulyaval! A késziilékek stabilitasat Osszeszerelés utan, az
anyagok betoltése el6tt gondosan ellendrizni kell.

A késziilék ne legyen tal mereven rogzitve az allvanyon! Melegitéskor az liveg tagul,
¢s veszélyes fesziiltségek keletkezhetnek. A fémfogdk sehol ne érintkezzenek
kozvetleniil az iiveggel, hanem legyenek mindig parafaval, gumival vagy filccel
bélelve!
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Csiszolatos késziilékeken a csiszolatokra kendanyagot lehet felvinni, de azokat ugy kell
megvalasztani, hogy a késziilékbe betdltott anyagok ne oldjak, veliik kémiai reakcidba
ne Iépjenek. A beszorult csiszolatot ilyenkor Ovatosan melegithetjiik elektromos
hajszaritoval vagy meleg vizzel, de haszndlhatunk a nedvesitéséhez megfeleld olddszert
IS.

A késziilékeket a védbeszkozok alkalmazasaval még a munka megkezdése elott és az
anyagok behelyezése elétt meg kell szivatni.

Tilos vakuum ala helyezni az olyan vékonyfalu iivegedényeket, amelyek nem gdmb
alaktak (all6lombik, Erlenmeyer-lombik stb.). A késziilékben levo anyag melegitését
csak a biztosithatd legnagyobb légritkitas utdn szabad elkezdeni.

Szlirénuccson torténd sziirés elott az liveg szivopalackokat elddlés ellen rogziteni kell.
Ha az tivegkésziilékben magas homérsékleten kell dolgozni, hdszigetelésre éghetetlen
anyagokat (keramiazsindr, iivegszovet stb.) szabad haszndlni. Ilyen célra éghetd
anyagot (pl. ruhat) hasznalni tilos.

Szabalyok az anyagok hevitésekor

A laboratoériumban hasznalhatd melegitd eszk6zok: elektromosan vagy Bunsen-égdvel
fiitott vizfiirdd, olajfiirdd, sofiirdd, zart elektromos fézdlapok és melegitok, infravords
sugarzok, gazlang keramiabetétes drothaloval.

Uvegeszkdzokben levd anyagot nyilt langgal csak egészen kivételes esetekben szabad
melegiteni (pl. olvadaspontmérd késziiléket), de akkor is csak a lang vagy az edény
alland6 mozgatasaval.

Tiiz- és robbanasveszélyes folyadékok melegitésénél - ha forraspontjuk 82 °C alatt van
- a vizfiird6t nyilt langgal heviteni tilos. [lyen anyagokhoz csak zért elektromos melegitd
hasznalhato.

Tlizveszélyes folyadékokkal végzett miiveletek esetében (kiontés, extrahalas stb.)
legalabb 3 m-es korzetben ne hasznaljunk langot, és aram alatt levé nem robbanasbiztos
elektromos késziiléket sem!

Ha a Bunsen-¢égo "begyullad", el kell zarni, le kell hiiteni, levegonyilésat el kell zarni -
a szabalyzogyliri elforgatasaval -, és csak ezutan szabad Gjra meggyujtani.

Forrpontja kozelében 1évo vagy tulhevitett folyadékba forrkovet dobni, fo6lé¢je hajolni,
megrazni tilos, mert a hirtelen megindul6d forrds sulyos balesetek forrasa lehet. A
forrkovet a forralas megkezdése eldtt kell a folyadékba helyezni.

Elektromos berendezések haszndlata

Az elektromos berendezés akkor kapcsolhato a haldzatra, ha:

o aberendezés fékapcsoldja kikapcsolt allapotban van,

o acsatlakozo vezetékek épek, szigetelésiikon sériilési nyomok nem lathatoak,

o adugobs csatlakozok, dugaszolo aljzatok nem torottek vagy repedtek.
Ha valamilyen hibat észleliink, a berendezést nem szabad lizembe helyezni, hanem a
hiba elharitdsdhoz szakembert kell hivni. Szakképzetlen dolgozd, tanuld javitdsokat
nem végezhet sem elektromos haldzaton, sem késziilékben.
Ha kiilon védofoldelés sziikséges, a foldelést a halozatra kapcesoléassal kell elvégezni. Ha
a halozatra kapcsolaskor valamilyen rendellenességet tapasztalunk - a biztositék a
miiszerben vagy a kapcsolotablan kiég -, a berendezést a halozatrol le kell kapcsolni és
a javitashoz szakembert hivni, mert biztositékot csak szakember cserélhet.
A legtobb laboratériumban halézati fokapcsold is van. Ennek bekapcsolasa eldtt a
halozat fesziiltség ald helyezésérdl a munkahely tobbi dolgozdjat értesiteni kell, és
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iigyeljiink arra is, hogy a fékapcsolo bekapcsolasaval balesetveszélyt ne idézziink elo!
(P1. bekapcsolva hagyott, de nem hasznalt berendezés ne keriiljon fesziiltség ala)

A munka befejezése utan kapcsoljuk ki a berendezés fokapcsoldjat, és a csatlakozo
dugdt huzzuk ki a dugaszolo aljzatbol! Mindig a csatlakozé dugdt fogjuk meg és azt
huzzuk, ne a kabelt vagy a vezetéket rangassuk! Igy sok bosszisagtol és
balesetveszElytdl kiméljiikk meg magunkat és masokat.

Uzemzavar, halozat kimaradas esetén azonnal kapcsoljuk ki a berendezés fokapcsolojat,
mert az Ujra fesziiltség ala helyezett - esetleg magara hagyott - késziilék stilyos balesetet,
tiizet vagy mas kart okozhat.

Ha kisérlet kozben gyulékony gdzok vagy goézok jelenlétét észleljiik, nem szabad
elektromos kapcsolokat ki- vagy bekapcsolni, aramkoroket megszakitani, hanem a
termet azonnal ki kell szell6ztetni, illetve a helyiségen kiviil elhelyezett kapcsolokkal a
berendezéseket fesziiltségmentesiteni.

Poros, nedves, tliz- €s robbanasveszélyes, mardparas helyiségbe csak a szabvanyokban
eldirt, kiilonleges szigeteléssel ellatott elektromos berendezéseket szabad bevinni és
lizemeltetni.

A villamos flit6- és melegitd berendezések tlizveszélyességiikon kiviill még
¢letveszélyesek is.

Fokozottan tiiz- és robbanasveszélyes helyiségekben nem éghetd anyagbol késziilt
alatéten kell a villamos fiitd- és melegitd berendezéseket elhelyezni és mikodtetni.
Kozeliikben 30 cm-es tavolsagon beliil éghetd anyag nem lehet, mert a hdsugarzas
kovetkeztében azok szigetelése megsériilhet, és rovidzarlat, baleset 1éphet fel.

Informatika termek hasznalatanak rendje

A gépteremben ¢€s az adatrogzitd helyiségekben a jogosultakon kiviil mas személy nem
tartozkodhat, illetve a belépést és benntartdzkodast az oktatd engedélyezheti.
Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem
kulcsat csak a kiilon listan szerepl6 személyek kaphatjak meg.

A gépterem helyiség aramtalanitasaért a kijelolt személy a felelds.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit meg kell
Orizni.

A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki iizemeltetésért a kijelolt
személy a felelOs.

A gépterembe ételt, italt bevinni, illetve ott taplalkozni tilos!

A gépterembe idegen adathordozé eszkozdket bevinni tilos!

A gépteremben tiizet okoz6 tevékenységet folytatni szigortian tilos!

A gépterem takaritasat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyulni tilos! Barmilyen, nem a gépkezeléssel Osszefiiggd
beavatkozast csak a gépterem kezelGje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszeriien lehet haszndlni.

Az elektromos hélézatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgaldsahoz
tartozd — berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

A gépteremben elhelyezett jelzOberendezések (klima, tiz- és betorésjelz0) miiszaki
allapotat folyamatosan figyelni kell és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell
a mikodésiikért felelds megbizottaknak.

A szamitdgép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a
szakszerliség, a vonatkozd érintésvédelmi szabalyok ¢és az esztétikai kovetelményeket.
Nem végezhetd olyan javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem
elégiti ki a balesetvédelmi eldirasokat.
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- A szamitégépek hardver és szoftver beallitdsait modositani, a telepitett operacids
rendszer és mas alkalmazoéi program miikodési paramétereit, jellemzdit megvaltoztatni
tilos.

- Masok adatait és munkait elolvasni, letordlni, modositani, és illetéktelentil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert
feltorni tilos.

- Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikodés esetén azonnal értesiteni kell az
oktatot.

8.3. Tanmiihelyek, tangazdasagok hasznalatanak szabalyai

Tankertészet

A tangazdasag az iskola szerves része, az itt kiilon nem szabalyozott részek megegyeznek az
altalanosan érvényes renddel.

- A tanuldk a tangazdasag teriiletét a gyakorlat idejében nem hagyhatjak el, kivétel a
szerszam felvétel és leadas idejét, amit oktatoi feliigyelet mellett végezhetnek el.

- A gyakorlat megkezdése el6tt a munkaruha, zart cipd felvétele minden esetben a kijeldlt
oltdzoben torténik. A munkaruhdval még nem rendelkez6 tanulok valté ruhat kotelesek
hozni. A munkaruha az id6jarasi viszontagsagoknak megfeleld, mindig tiszta és apolt
legyen.

- Az alkalomnak nem megfelel6 61tdzet nem jogosit senkit a munka al6li felmentésre.

- Nyaklancot, gytrit, karperecet, kiengedett hosszu hajat viselni tilos.

- A gyakorlatok kezdési iddpontja 7%, tizérai sziinet 10%°-10%-ig tart, ebédsziinet 12%-
12%0-tart. Ett6] eltérni csak az oktaté kiilon engedélyével lehet.

- A tanulok csak a kijelolt munkahelyen tartézkodhatnak, sziinetekben a munkateriiletet
el kell hagyniuk, a szlinetben semmilyen munkat nem végezhetnek.

- Dolgozni fegyelmezetten, a rendet és tisztasagot megtartva, a figyelemfelhivd ¢és a
figyelmeztetd jelzéseket betartva lehet.

- Aziiveghédzban az asztalokra felallni, feliilni, az tivegnek tdmaszkodni, szerszamot neki
tdmasztani tilos.

- Novényvédelmi munkakat végezni tilos, a varakozasi idoket pontosan be kell tartani.

- Gépek, gépi eszkozok lizemeltetése soran be kell tartani a gépkonyvben eldirt
iizemeltetési szabalyokat, utasitasokat.

- Az er6-¢és munkagépek illetve az egyéb gépek csak a rendeltetésszeri allapotban
iizemeltethetdk.

- Az észlelt hianyossadgokrol azonnal jegyzOkonyvet kell késziteni, és az igazgatd
helyettesnek haladéktalanul jelenteni kell.

- A tanuldnak a legkisebb sériilést is azonnal jelentenie kell a gyakorlatot iranyito
oktatonak. Az on és kdzveszélyes munkavégzés tilos és keriilendd.

- A tanul6 koteles a munkéjat a legjobb tudasa, képessége €s készsége szerint végezni, a
szandékos karokozast meg kell téritenie.

- Nyaklancot, gytrit, karperecet, kiengedett hosszi hajat, miikormét a gyakorlati
foglalkozason viselni tilos.

- A tangazdasag teriiletén is tilos a dohanyzés, a rendelkezésre 4ll6 automatat csak
sziinetekben lehet hasznalni, ételt a munkateriiletre vinni tilos.

- A gyakorlat végén a munkateriiletet rendbe kell tenni, a munkatermet a rendelkezésre
allo eszkozokkel fel kell soporni, a padokbdl a szemetet el kell tavolitani.

- A tangazdasag teriiletét a gyakorlati 1d6 végét kovetd elsé autdbusz jarattal lehet
elhagyni.
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Minden tanuld koteles a gyakorlatokrol munkanaplot vezetni (nagyalaka spiral
négyzetracsos fiizet), amelyet havonta bemutat a oktatojanak. A napi feladatokrol
jegyzetfiizetet vezet.

A tangazdasag hazirendjének megszegése fegyelmi felelésségre vonast eredményez.

A nyari Osszefliggd szakmai gyakorlatok rendjér6l a szakmai igazgatd-helyettes
részletes tajékoztatdt ad a didkoknak a tanév zarasa elott.

8.4. Sportlétesitmények hasznalatanak rendje

Tanév elején ismertetésre keriilnek:

>

VV YV VY

Oltozés rendje

Felszerelés

Orai rend

Sériilés esetén teendok

Felmentések

Egy¢éb rendelkezések

Az ésszerli takarékossagot megtartva kell a csarnok vilagitasat és a vizesblokkjait
hasznalni.
Az 0oltozék és a mellékhelyiségek vilagitasan kiviil az egyéb elektromos
berendezéseket didk nem hasznalhatja.
Az 06ltozoéfeleldésok a csoport bemenetele eldtt ellendrzik az 61t6z6t, az esetleges
rendellenességet az oktatonak jelzik. A tanuldk drakezdésig az 61tozokben kotelesek
tartézkodni.
Az egyes 0ltoz0k tanuldcsoportjai a tanév elején keriilnek beosztasra.

o A ruhdkat rendezetten kell tarolni.

o Szemetelést el kell keriilni.
A tanordkon tiszta, valtd sportcipd, sportnadrag, sport felsé hasznalata az eldirt
felszerelés.
Tilos az ora, gylrli, nagyméretli fiilbevald, nyaklanc, ragd, karkotd, egyéb
testékszerek hasznalata. Hossza haj nem lehet szabadon, illetve kemény hajkotdvel
rogzitett
A sportcsarnokban tanuldk csak oktatdi feliigyelettel, az 6rarendben meghatarozott
1d6ben (tanora, tomegsport, szakkori foglalkozas, verseny) tartozkodhatnak.
A tanérara az oktatd altal meghatarozott helyen kell megjelenni, felsorakozni
(klizd6tér, kinti sportpalya, a sportcsarnok kijelolt része).
A tanulo koteles a foglalkozasokhoz sziikséges elokésziiletekben részt venni,
valamint azok utan a szertari rend helyreéllitasat elvégezni.
A kondicional6 termet csak oktatoi engedéllyel €s a terem kiilon rendjét megtartva
lehet hasznalni.
Balesetet, rosszullétet az oktatonak azonnal jelenteni kell.
Minden szert, eszkozt, csak a rendeltetésének megfelelden szabad hasznalni.
A tevékenység kozben észlelt, veszélyt jelentd rendellenességet az oktatonak
jelenteni kell.
A teremben kikészitett szereket csak az oktatd engedélyével, utasitdsara szabad
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hasznalni.

A kijelolt segitségnytjtok, biztositok az adott feladaton kiviill massal nem
foglalkozhatnak,

A csarnokot, a labdakat, szereket rendeltetésszertien kell hasznalni,

Sériilés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozast iranyitod oktatot, amennyiben ez
nem lehetséges, a legkdzelebb 1évo mas oktatdt. Sulyos sériilés esetén mentdt kell
hivni. Jelentéktelennek tind sériilést, rosszullétet is kell jelezni.

Felmentést csak a testnevelé adhat. A felmentést orvosi javaslatra, irasos sziil6i
kérésre; illetve szoban tanuloi kérésre adhat.

Felmentés esetén is kotelezo a testnevelés felszerelés.

A felmentett is sorakozik az 6ra elején és végén.

A fentiekbdl az oktat6 eltérhet indokolt esetben.

Ertéktargyat csak sajat feleldsségre hozhat.
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III. A MKODES RENDJE

9. A foglalkozasok, tanérak kozotti sziinetek idotartama, csengetési rend

9.1. A foglalkozasok, tanorak kozotti sziinetek idotartama

A tanitasi orak reggel 7,45-kor kezdddnek.

Az 6rék ideje 45 perc.

A tanitasi 6rdk és a tandran kiviili foglalkozasok kozott — a tanuldk részére — sziinetet kell
tartani.

Az elméleti tanitasi orak kozti sziinetek rendje:
. Ora utani sziinet: 8:30 — 8:35

. Ora utani sziinet: 9:20 — 9:30

. 6ra utani sziinet: 10:15 — 10:30

. Ora utani sziinet: 11:15 — 11:25

. Ora utani sziinet: 12:10 — 12:20

. Ora utani sziinet: 13:05 — 13:15

. Ora utani sziinet: 14:00 — 14:05

N N U B WN

A tanmiihelyi és laboratoriumi gyakorlatok sziineteinek rendjérél a gyakorlatot iranyitod oktatok
rendelkeznek az elvégzendd feladat fiiggvényében.

A 3. 6ra utani sziinet a tizoraira biztositott sziinet.
Roviditett tanorai rend esetén minden tandra 35 perces és minden sziinet 10 perces.
Orakozi sziinetekben a tanuloknak el kell hagyniuk a tantermeket.

Az orakozi sziinetekben a tanulok jo id6 esetén az udvaron, rossz idében az auldban, illetve a
folyoson tartozkodhatnak. A sziinetekben tilos az utcara menni, illetve ott tartézkodni.

Azok a tanulok, akiknek orarendileg lyukas orajuk van, ez id6 alatt az aulaban, a folyoson, a
konyvtarban (ha ott nincs tanitasi 6ra), vagy az udvaron tartozkodhatnak. Mindeniitt figyelniiik
kell arra, hogy az iskola rendjét megtartsak €s a tanitasi érakat magatartasukkal ne zavarjak.

A tandrai ¢€s a tanitasi 6rdk kozotti szlinetek rendjének fenntartasa érdekében oktatoi iigyeleti
rendszer mitkodik. A helyettesités rendjérdl torténé tajékoztatas az E-KETA napléon keresztiil
torténik.
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9.2. Tanorak csengetési rendje
A tanuldknak a tanitas kezdete el6tt legalabb 10 perccel az iskolaba kell érkeznitik.

A csengetés rendje a tanitdsi orak ¢és az orakdzi szlinetek idOtartamat hatdrozza meg.

Az iskolaban a tanitas 7,45-kor kezdddik.

A tanitasi 6rdk 45 percesek.
Tanodrak csengetési rendje

Ora Idétartam Sziinetek

1. 07.45-08.30 | 5 perc sziinet
2. 08.35-09.20 | 10 perc sziinet
4, 10.30—11.15 | 10 perc sziinet
5. 11.25-12.10 | 10 perc sziinet
6. 12.20-13.05 | 10 perc sziinet
1. 13.15-14.00 | 5 perc sziinet
8. 14.05 - 14.50

Amennyiben az orat tartd oktatd 10 percen beliil nem érkezik meg, ugy az osztaly képviseldje
(a hetes) jelzi ezt az igazgatOhelyetteseknél.

10. A tanulék munkarendje

Az elméleti és a gyakorlati oktatds orarend, illetve heti beosztas szerint torténik.
Az iskolaban a tanitas 7,45-kor kezdodik.

A tanitési 6rak 45 percesek.

Minden tanuldnak és az elsd orat tartd oktatoknak 7.35-re kell érkeznie az iskolédba.

Az iskolat szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napon — az iskola igazgatdja altal
engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani. A szokdsos nyitvatartasi rendtol
valo eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

A délutani, esti oktatas rendjérdl az iskola igazgatdja kiilon dont.

A tanul6 becsengetéskor abban a tanteremben tartézkodik, ahol 6raja lesz, és fegyelmezetten
varja az oktatdt. A szaktantermekbe csak az oktatdval egyidejiileg vonulhatnak be.
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Aki az oran rendbontdssal akadadlyozza a k6zO6s munkat, elvonja tarsai figyelmét, fegyelmi
vétséget kovet el.

A tanitdsi 6ra kezdetén és végén a tanulok az oktatot vagy az orat latogatd személyt néma
felallassal koszontik.

Orarol tanuldt, vagy oktatét kihivni, vagy az 6rat mas modon zavarni csak kiilonosen indokolt
esetben lehet.

Tanul6 az oktatoi szobaba csak engedéllyel 1éphet be.
A tanulok az iskola létesitményeit, helyiségeit csak valamelyik oktato feliigyeletével
hasznalhatjak. Ez aldl felmentést csak az iskola igazgatdja adhat.

Az orakozi sziineteket a tanulok az auldban ill. az udvaron toltik, a kulturdlt magatartés
szabalyait megtartva, ligyelve sajat és tarsaik testi épségére.

A tanulok tartézkodasi helye, ,,lyukas” ordban ill. a gydgytestnevelésre utalt tanuloknak a
testnevelési orak alatt, a kijelolt tanterem.

A hetesi teenddk vallalasa minden tanul6 kotelessége. A heteseket az osztalyfonok, az oktatod
jeloli ki. A hetesek kotelessége az osztalylétszam jelentése, a munkakezdés elemi feltételeinek
— kréta, tiszta tabla — biztositasa.

Szaktantermek esetében a tiszta tablarol a hetes az o6ra végén gondoskodik. Tanitas utan az
osztalyterem tisztasdgat minden nap ellendrzik a hetesek.

Ha csengetés utan 10 perccel nincs oktatd az osztalyban, a hetes jelzi azt az iskolavezetésnek.
Az utolsé 6rdk utan, ha a csoport elhagyja a termet, a hetesek feladata az ablakok becsukésa, a
vilagitas lekapcsoldsa. Barmi problémat észlel, jelenti az iigyeletes oktatonak vagy az
osztalyfonoknek.

A hetesek kotelesség mulasztasat az osztalyfonok szobeli figyelmeztetéssel, ismétlddés esetén
magasabb fegyelmi fokozattal biinteti.

Tanitasi napokon a hivatalos tigyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 13,00 ora és 14,30
ora kozott. Pénteken nincs ligyfélfogadas.

A tanul6 tanitasi 1d6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irasbeli kérésére az
osztalyfénoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatOhelyettes) irasos engedélyével
(kilépési engedély) hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil61 kérés hidnyaban, a sziildvel vagy
gondviseldvel eldzetes telefonos egyeztetés utdn — az iskolabol valo tadvozasra az igazgatd vagy
az igazgatOhelyettes adhat engedélyt.

Az iskolai rendezvényeken, osztalykiranduldsokon a tanuldk feliigyeletét az osztalyfénokok
biztositjak, iskolan kiviili rendezvényeken, a beosztott kisérd oktatok.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozdkon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos tligyet intézdk
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatojatol engedélyt kaptak.

Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi. Az
iskolaba érkezd sziiloket, illetve idegeneket a portaszolgalat nyilvantartja.

A csengetési rend megvaltoztatasara az iskola igazgatoja adhat engedélyt.
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11. A foglalkozasok rendje

11.1. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az iskolavezetés javaslata alapjan az oktatoi testiilet fogadja el, a
képzési tanacs és a didkonkormanyzat véleményének meghallgatasa utdn. A tanitads nélkiili
munkanapok idépontjait, a munkanap-athelyezéseket a tanév kezdetekor kell meghatarozni a
tanév rendjérdl szolo rendelet alapjan.

Az iskolai rendezvényeket, iinnepeket a Szakmai program és a Szervezeti és Milkodési
Szabdalyzat alapjan kell az éves munkatervbe beilleszteni.

11.2. Az iskola miikodési rendje

Az iskola a tanitasi napokon 06,30 oratol 21,00 6raig tart nyitva. Az iskola tankertészete tanitasi
napokon 06,30 6ratol 16,00 oraig tart nyitva.

A tanitas eldtti gylilekezés helye az osztalytermekben van. A tanuldknak a tanitas kezdete elott
legalabb 10 perccel az iskoléba kell érkeznitik.

A csengetés rendje a tanitasi ordk és az orakozi sziinetek idotartamat hatdrozza meg. A tanités
kezdete 7,45 ora, a tanitasi 6rak idétartama 45 perc.

A folyosoiigyeletes oktatd beosztéds szerint 7.45 6ratdl a hetedik ora végéig latja el feladatat.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatot az osztalytermekben, illetve az
orarend szerint kijelolt szaktantermek eldtt.

A szaktantermekbe csak az oktatd engedélyével és kizarolag szaktargyi felszereléssel lehet
belépni.

Az osztalyteremben és a szaktanteremben a tanulok az osztalyfonok illetve az oktatd altal
meghatarozott iilésrend szerint foglalnak helyet.

Orakozi sziinetekben a tanulok az aulaban, a folyoson vagy az udvaron tartozkodnak.

Tanitasi 1d6 alatt az iskola épiiletébdl eltdvozni (pl. orvoshoz menetel) csak az osztalyfonok,
tavolléte esetén az igazgatd, vagy igazgatohelyettes irasbeli engedélyével lehet.

A tanuldk az iskolaban a tanitasi orak, az orak6zi sziinetek, valamint a tanoran kiviili
foglalkozasok idején tartdzkodhatnak.

Tanitasi napokon a hivatalos tligyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 13,00 és 14,30
ora kozott.

Tanitasi sziinetekben az iskola a hivatalos ligyek intézésére kiilon iigyeleti rend szerint tart
nyitva, melyet a sziinet megkezdése el6tt a sziilok, a tanulok és az oktatok tudomasara hoz.

Az iskola épiiletébe érkez6 idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi és tartja nyilvan.

23



11.3. Létesitmények, eszkozok hasznalatanak gyakorlata
A tanuldnak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat téritésmentesen hasznalja.

A tanuld kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszeriien hasznélja, megdrizze, tovabba az eldirasoknak
megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatds soran hasznalt eszkdzoket, ovja az iskola
l1étesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuld az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell megtériteni.
Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és hasznalatat, igénybevételének szabalyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifliggeszteni.
A tanuldi balesetek elkeriilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanuldkra vonatkozé
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat.
A munkabiztonsagi és tiizvédelmi eldirdasok megismertetésének, megismerésének menete:
o Minden tanév elsé osztalyfonoki orajan az osztalyfonokok ismertetik a
Hézirendet
o Tovébbd minden tanév elsé napjan a munkavédelmi felelés ismereti a
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat.
o A hazirend- és a munkabiztonsagi €s tlizvédelmi eldirdsok tudomasulvételét a
tanuloi alairasokat papir alapon rogzitjiik.
o Aziskolai osztalytermek és folyosok hasznalati rend;jét kiegészitik a tornaterem,
az el6ado termek, a kdnyvtar, a szdmitastechnika terem hasznalati rendje.
o A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a
tanulok.

11.4. Tanéran Kkiviili foglalkozasok

A tanulénak joga, hogy a tanulmanyi munkéhoz a tanitési oran kiviil is segitséget kapjon, és
részt vegyen felzarkoztatd oran, korrepetdlason, illetve tehetséggondozason és a didkkori
csoportok munkdjaban (egyiittesen: tandran kiviili foglalkozasokon).

A tandran kiviili foglalkozasok célja lehet a tanulmanyi hatranyok csokkentése, felzarkoztato,
fejlesztd foglalkozasok, tehetséggondozas.

11.4.1. Diakkori tevékenységbe valo bekapcsolodas joganak gyakorlasa

A tanulok diakkoroket hozhatnak létre. A didkkordk elsdsorban a tanulok életkori
sajatossagaihoz kapcsolddnak, de didkkordk létrejohetnek a demokrécidra, kozéleti
feleldsségre nevelés érdekében is. A didkkér megalakulasat, igényeit az iskola
igazgatdjanak irasban kell bejelenteni. A didkkorok mitkodését az iskola lehetdségei
szerint, helyiséghasznalat biztositasaval tdmogatja.

e Diakkor l1étrehozasara a tanulok és oktatok egyarant tehetnek javaslatot. A
javasolt diakkor 1étrehozasarol minden tanév elején az oktatoi testiilet dont,
kijeldlve annak feleldsét. A didkkor oktober elejétdl a tanév végéig miikodik.
A diakkorok tevékenységérdl és feleldseirdl a tanév elején az osztalyfonokok
tajékoztatjak a tanulokat.
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e A tanuldk onkéntes alapon maguk is Iétrehozhatnak diakkort, feltéve, hogy
rendelkeznek az érintett sziilok irasbeli engedélyével, a didkkor
megalakulasat az iskola vezetdjének bejelentették, a miikodési feltételeket
(helyszin, idépont, stb.) egyeztették, valamint a didkkoér munkajat segitd
nagykoru személyét az iskola vezetdje jovahagyta.

e A diakkorok dontési jogkort gyakorolnak — az oktatdi testiilet véleménye
meghallgatasaval — sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében,
valamint tisztségviseldik megvalasztasdban, ¢s jogosultak képviseltetni
magukat a diakonkormanyzatban.

e A tanuldk rendszeres iskolan kiviili tevékenységet a sziil6 engedélyével
végezhetnek. Iskolan kiviili rendszeres elfoglaltsdgot a tanulénak be kell
jelentenie a sajat osztalyfénokének.

11.4.1.1. Iskolai koltségvetés terhére miikodo diakkor szervezése

e A tanuldk a didkkor 1étrehozasanak szandékat az oktatoknal, osztalyfonoknél
szoban kezdeményezik az érdeklddd tanulok 1étszamaval egyiitt.

e A didkkdr indulésat az igazgato engedélyezi.

o A diakkor vezetésével az igazgatod oktatot vagy a didkkor vezetésre alkalmas
szakembert biz meg.

11.4.1.2. Onkéltséges formaban miikodé diakkor szervezése
A didksag szoéban kezdeményezi a diakkor 1étrehozasat az oktatoknal, osztalyfonoknél.

Az igazgato (iskolai vagy kiils6) felndtt szakembert kér fel a diakkor vezetésére.

12. A nem alanyi jogon jaré tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

12.1. Az ingyenes tankonyvek igénybevételének rendje
Az ingyenes tankOnyvhasznalatra jogosult tanulok a tankonyveket az iskola tankonyvtarabol

kolcsondzhetik tanulmanyuk befejeztéig. Az iskolai tanuldi tankonyvtdmogatasra jogosult
tanulok a munkafiizetet sajat hasznalatra megkapjak, nem kell tanév végén a konyvtarnak
visszaszolgaltatnia.

A tanul6 az alanyi és nem alanyi jogon téritésmentes tdmogatasként kapott tankdnyvet (tartos
tankonyvet, oktatasi segédanyagot stb.) koteles megdrizni és rendeltetésszerlien hasznalni, és
tanulmanyai befejeztével a tankonyvtarba visszavinni. Tanulmdnyai végén a kolcsonzott
tankonyveket a tanuld koteles az iskola konyvtaranak visszaszolgéltatni. Ha a tankonyv
kolcsonzése soran a konyv a szokdsos hasznélatot maghaladé mértéken tal sériil, a tankonyvet
a tanulo elveszti, megrongalja, a nagykoru tanulo, illetve a kiskoru tanul6 sziiléje az okozott
karért kartéritési felelosséggel tartozik.

Az elveszett, indokolatlanul nagymértékben megrongalodott konyvekért kartéritési
kotelezettség terheli a kolesonzot. A kartérités 0sszegének megallapitasakor a kiindulési érték

25



a konyv beszerzési ara. A sziilé a befizetett 6sszegrdl elismervényt kap. Nem kell megtériteni
a rendeltetésszerl hasznalatbol szarmazé értékcsokkenést.

12.2. Az ingyenes tankonyvek biztositasanak szabalyai

Ingyenes tankonyvellatas jogosultjai
A 2020/2021. tanévtdl az ingyenes tankonyvellatds, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos

tanulokra €s az elsd szakképesités megszerzése sordn mar a 13—16. szakképzési évfolyamokra
is kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a kdznevelésben €s a szakképzésben, a nappali rendszerii
nevelésben-oktatasban résztvevd tanuld ingyen kapja a tankonyveket.

Jogszabalyi, kozponti szervezeti hattér

o A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.).

o A nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol szolo 2013. évi CCXXXIIL. torvény (a
tovabbiakban: Ntt.).

e A mindenkori éves koltségvetési torvényben kell meghatdrozni a téritésmentes
tankonyvellatds biztositasdhoz, az iskolai tankonyvrendeléseknél figyelembe vehetd
tanulonkénti tankonyvtamogatds Osszegét. A tankonyvellatashoz sziikséges forrasokat az
Emberi Er6forrasok Minisztériuma kozvetleniil a KELLO részére juttatja el.

A tankonyvrendelés folyamata
A tankdnyvrendelés az iskolak feladata. Az iskoldk a rendelést a Konyvtarellatdo Nonprofit Kft.
(KELLO) feliiletén adjak le, a kiadok altal forgalmazott koznevelési és szakképzési
tankonyvjegyzéken szerepld taneszkdzokre, melyet a fenntartonak jova kell hagynia.
Az Nkt. 96. § (6) bekezdése szerint az allami tankonyvtdmogatas terhére a sajatos nevelési
igényli tanulok neveléséhez-oktatdsdhoz a tankdnyvjegyzéken nem szerepld fejlesztd eszkdzok
is beszerezhetdk a tankonyv helyett.
A tankonyvek a KELLO szervezésében keriilnek kiszallitasra az iskoldkba, kiilon egyeztetett
idépontokban.

Tankonyv hasznalat szabalyai

A tartés hasznalati tankonyvek tanuloi hasznalatanak alapja az ingyenes iskolai
hozzaférhetdség biztositasa.
A tankonyv az iskola konyvtari dllomanyaba keriil, a konyvet a tanul6 csak kdlcsonbe kapja és
a konyvtar kolcsonzési szabalyzata érvényes ra.
A tanulok a tanév sordn hasznalt tankonyveket ¢és segédkonyveket (pl.: atlasz,
feladatgylijtemény) szeptemberben a konyvtarbol kdlesonzik.
A tanulok a tankonyveiket a tanulmanyaik befejeztével kotelesek a tankonyvtarba
visszaszolgaltatni
A tanulo, illetve a kiskortl tanuld sziiléje koteles a kolcsonzott tankdnyv elvesztésébol,
megrongalasabol, a tankonyv nem rendeltetésszerii hasznalatabol szdrmazd kart az iskolanak
megtériteni, melynek modjai:

- ugyanolyan konyv beszerzése

- anyagi kartérités az igazgat6 irasos hatdrozatara
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Nem kell megtériteni a tankonyv, munkatankonyv stb. rendeltetésszer(i hasznalatabol szarmazo
értékcsokkenést.

A Kkartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziilo altal
benyujtott kérelem elbirdlasa az igazgatd hataskore.

Az iskolai tankonyvrendelésre vonatkozo tovabbi rendelkezések
A tankonyvek, segédeszkozok a Szakmai programban megfogalmazottak szerint keriilnek
kivalasztasra, az oktatoi javaslatokat a tankonyvfelelds dsszesiti.
Az iskola konyvtarosa latja el a tankonyvfeleldsi feladatokat.
A tankonyvfelelds megszervezi €s lebonyolitja a tankonyvelldtdst a munkak6zosségek
segitségével.
A tankonyvfelelds altal eldkészitett tankdnyvrendelést, az igazgatd jovahagyasa és a fenntartoi
egyetértd nyilatkozat beszerzése utan lehet elkiildeni a KELLO feliiletén.
A tankonyvek kiosztasaban az osztalyfonokok segitenek.
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IV. A TANULOK JOGVISZONYA, JUTALMAZASA, KOZOSSEGEI

13. Tanuldi jogviszony keletkezése, megsziinése

A tanulo6i jogviszony felvétel vagy atvétel utjan jon létre, a 2019. évi LXXX. torvény a
Szakképzésrdl, valamint a 12/2020.(I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo torvény
végrehajtasarol szo6lo rendelkezések alapjan. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan
torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatdja dont.

A 9. évfolyamra az vehet6 fel, aki az altalanos iskola 8. osztalyat eredményesen befejezte és a
kozépfoku felvételi eljaras keretében (altalanos felvételi eljaras, rendkiviili felvételi eljaras) az
intézménybe jelentkezett.

Az igazgatd dontése alapjan felvételt nyerhet az a tanuld, aki a kozépfoka oktatas 9.
évfolyamara jart és iskolavaltas miatt jelentkezik a kozépfoku felvételi eljarasban valo részvétel
nélkiil. Ebben az esetben a felvételt a felvételi eljaras feltételeiben meghatarozottaktol eltérd
szabalyait az igazgatd hatdrozza meg. A tanév kdzben atvételre jelentkezd didkok felvételi
feltételeit szintén az igazgatd hatarozza meg.

Kiskoru tanulé csak sziil6vel (gondviseldvel) egyiitt iratkozhat be. A beiratkozashoz sziikséges
az el6z0 iskola altali kiallitott bizonyitvany.

Vendégtanuldi jogviszony létesitéséhez a kérelmet az iskola igazgatojanak kell benyujtani
irasos formdban személyesen vagy postai uton.

A tanuloi jogviszony a beiratkozas napjan jon 1étre.

Megsziinik a tanuloi jogviszonya annak a
a) tankdteles tanulonak, aki
- masik iskolaba atvételre keriilt és ezt befogadd nyilatkozattal igazolja,
- tanulmanyait sikeresen befejezte,
A tanul6 személyi anyagat csak a sziild vagy gondviseld (térvényes képviseld) veheti at.

b) nem tankoteles tanulonak

- kimaradassal,

- ha a tanulmanyait sikeresen befejezte,

- haiigazolatlanul a jogszabalyban meghatarozott idonél tobbet mulaszt (30 foglalkozas),

kiskora tanuld esetén a sziil6t az iskola legalabb kettd alkalommal, irdasban

figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeirdl,

- ha fegyelmi hatarozat utjan torténd kizaras jogerdre emelkedik,

- ha ugyanannak az évfolyamnak a tanulmanyi kovetelményeit masodik alkalommal
nem teljesiti,

14. A tanulok jutalmazasanak rendszere

A jutalmazas elvei, formai

A Szkt. 64. §-a meghatirozottokon tilmenden a tanulokozosségek vagy egyes tanulok
magatartdsat, szorgalmat, tanulményi vagy versenyen elért eredményét jutalmazni lehet.
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Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten:

- kitart6 szorgalmat, j6 tanulményi eredményt ér el,

- példamutatdé magatartast tanusit,

- hozzajarul az iskola j6 hirnevének megdrzéséhez és ndveléséhez,

- az osztaly, illetve az iskola érdekében kdzosségi munkat végez,

- vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélked6kon, vagy el6adasokon, rendezvényeken, bemutatokon vesz részt,az iskola
dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

A jutalmazas fokozatai:

- osztalyfondki dicséret: az osztalyban végzett kozosségi tevékenységért, alkalomszertien
adva,

- oktat6i dicséret: adott tantargyban elért kiemelkedd teljesitményért, alkalomszertien,
vagy a tanév végén adva,

- igazgatdi dicséret: az intézményben végzett kozosségi tevékenységért, az intézmény
hirnevének Oregbitéséért, alkalomszertien, vagy a tanév végén adva,

- oktato6i testiileti dicséret: az oktatodi testiilet tagjainak szavazata alapjan, a tanév végén
adva.

A jutalom jellemzd6i formai:

- szobeli dicséret az iskolai kdzosség elott,

- iréasbeli dicséret az elektronikus naploba, bizonyitvanyba irva (tantargyi dicséret oktatoi
testiileti dicséret esetén),

- konyvjutalom,

- oklevél,

Evenként egy alkalommal a technikumi képzésben, a szakképzé iskolai képzésben, a legjobb
eredményt elérd tanul6 az ,,Ev tanuldja Dij”- ban részesiilhet. A dij adoméanyozéasarol az oktatoi
testlilet dont a tanév végén.

Evenként egy alkalommal kiemelkedd eredményt eléré tanuld ,,Kocsis Dij”- ban részesiilhet.
A dij adomanyozasardl az oktatoi testiilet dont a tanév végén.

A torvényben foglaltak szerint a szakképzésért felelds miniszter dijat, kitiintetést alapithat az
orszagos vagy nemzetkozi jelentdségli eseményeken kiemelkedd teljesitményt nytjté tanulok
jutalmazasa, elismerése céljabol. A dij, kitlintetés kedvezményezettjeinek korére az igazgatd
tehet javaslatot.

Az elismerések felterjesztésére az igazgatd felé javaslatot tehet az oktatd, oktatoi testiilet, a
munkakozdsség, a didkonkormanyzat.

A tanuldk jutalmazasara a tanulok gyakorlati képzohelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet

a tanulok jutalmazasaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzOhely javaslata alapjan a
jutalmazasrodl az oktatodi testiilet dont.
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A jutalmazas részleteit és konkrét formait az oktatoi testiilet donti el iskolai specialitasok
figyelembe vételével.

A jutalmazas tényét a KRETA naploba regisztralni kell.

15. Fegyelmezo intézkedések alkalmazasanak elve és formai

Az Szkt. 65. §, valamint a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet XXVIII. fejezete ,,A TANULO
FEGYELMI FELELOSSEGE” 71. betartasa mellett a kovetkezok szerint kell eljarni:

A hézirend megsértése esetén fegyelmezd intézkedést kell foganatositani.
Azt a tanul6t, aki - tanulmanyi munkajat 6nhibédjabol, folyamatosan nem teljesiti, - a tanuloi
hazirend eldirasait megszegi, - indokolatlanul mulaszt, biintetésben lehet részesiteni.

Az iskolai biintetések formai lehetnek: - oktatdi figyelmeztetés; - oktatdi intés; - osztalyfonoki
figyelmeztetés; - 0sztalyfonoki intés; - osztalyfonoki megrovas; - igazgatoi figyelmeztetés; -
igazgatoi intés; - igazgatdi megrovas; - oktatoi testiilet altali figyelmeztetés; - oktatoi testiilet
altali intés; - oktatoi testiilet altali megrovas; - fegyelmi eljaras.

A fegyelmi eljarast megel6zheti az egyezteté eljaras, melyet az iskola sajat maga altal
meghatarozottak szerint folytat le.

Egyezteto eljaras lefolytatdsa olyan esetben indokolt, amikor a tanul6 vétsége nem feltétleniil
von maga utan fegyelmit, illetve az eljarassal megel6zhet6 a stlyosabb fegyelmi vétség
kialakulasa.

A fegyelmez6 intézkedések alkalmazasanal altalaban meg kell tartani a fokozatossag elvét. A
fokozatossag elvének megtartasatol el kell tekinteni abban az esetben, ha a tanul6 kirivoan
sulyos kotelezettségszegést kovetett el. A tanuldval kapcsolatos fegyelmezd intézkedéseket
indoklassal a sziil6 tudomadsara kell hozni €s az e-naplé megfeleld rovataba be kell jegyezni

A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a tanuloval szemben magasabb jogszabalyban
eldirtak szerint fegyelmi eljaras indithato. A fegyelmi eljaras meginditasardl az oktatoi testiilet
dont egyszerii szavazattobbséggel, ez a hataskdr nem atruhdzhato.

Stlyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:
- az agresszio, a masik tanulé megverése, bantalmazasa;
- az egészségre artalmas szerek (szeszesital, drog) iskolaba hozatala, fogyasztasa;
- aziskola teriiletén torténd dohanyzas;
- a szandékos karokozas;
- az iskola oktatoi és alkalmazottai, diaktarsai emberi méltosaganak megsértése;
- ezen til mindazon cselekmények, melyek a biintetd torvénykonyv alapjan
biincselekménynek mindsiilnek.

A fegyelmi biintetést a tantestiilet nevében a fegyelmi bizottsdg hozza. A fegyelmi bizottsag
tagjairdl az oktatoi testiilet dont.

Fegyelmi biintetésként kiszabhato fegyelmi fokozatok a Szkt. 65. § (2) bekezdése szerint:
- megrovas,
- szigord megrovas,
- meghatdrozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetve megvonasa,
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- athelyezés az évfolyam masik osztalyaba,
- athelyezés masik azonos tipusu iskolaba,
- eltiltds a tanév folytatdsatol,

- kizéras az iskolabol.

A tanul6 gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziilje a magasabb
jogszabalyokban eldirt moédon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét a koriilmények figyelembevételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.

Az osztalyozas fegyelmezési eszkdz nem lehet.

A fegyelmi targyalast egyeztetd eljaras elézheti meg.

Egyeztetd eljaras lefolytatdsara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett (kiskoru sértett esetén a
szll6); valamint a kotelességszegd (kiskort kotelességszego esetén a sziild) egyetért.

A fegyelmi eljards meginditasarol szold értesitésben a kotelességszegd tanuld (kiskora
kotelességszegd esetén a sziild) figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskoru sértett esetén a sziild) hozzdjarult. A tanulod
— kiskoru esetén a sziil6 — az értesités kézhezvételétdl szamitott Ot tanitasi napon beliil irasban
bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

Amennyiben az egyeztetd targyalds mindkét fél szamara elfogadhaté eredménnyel zérul, a
fegyelmi targyalas a tanév végéig felfiiggeszthetd. Eredménytelen egyeztetd targyalas esetén a
fegyelmi eljarast az eredetileg kitlizott idopontban le kell folytatni.

Ha egy didk ligyében az intézmény mar lefolytatott egy fegyelmi targyalast, ijabb fegyelmi
targyalast az osztalyfonok akkor kezdeményezhet, ha a fegyelmi targyalast kovetden ismét
sulyosan, vagy tobbszér megszegi a hazirend eldirésait.

A fegyelmi eljarasban hozott els6foku hatarozat ellen a 12/2020. (II. 7.) Korm. rendelet 212. §-
a szerint fellebbezésnek van helye. A fellebbezést a tanuld (kiskoru tanuld esetén a sziild) az
elséfoku fegyelmi jogkor gyakorlojahoz nyujtja be.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a kotelességszegd €s a sziild tudomésara kell hozni,
valamint a KRETA naploban rogziteni kell.

16. Diakkorok létrehozasa

A Szakképzési Torvény IX. fejezet 15. A tanulok kozosségei 68.-69. §-ai rendelkeznek a
diakkorok és a didkonkormanyzat 1étrehozasanak lehetdségérol.

A tanulonak joga, hogy részt vegyen a diakkorok munkéjadban és kezdeményezze azok
létrehozasat. A didkkorok létrehozésara javaslatot tehet a tanulo, sziild, neveld, illetve a
diakénkormanyzat (a tovabbiakban DOK), a sziildk képviseldje, az iskola vezetdsége.

A tanuldk és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tanoran kiviili, szabadidds
tevékenységének segitésére az iskoldban diakonkormanyzat miikodhet.

A tanuldk alanyi jogon kezdeményezhetnek, illetve vehetnek részt a didkkorok munkéjaban.

Az iskolai diakonkormanyzatnak véleményezési joga van a tanulok nagyobb kdzosségét érintd
kérdések meghozatalaban.
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A didkonkormanyzat feladata, hogy segitséget nyujtson a nevelési célkitlizések
megvalositdsaban, irdnyitsa €és szervezze az Onkormanyzati munkat, segitse a didkok
jogorvoslatdnak megszervezését.

Az intézményi DOK iilésen — meghivés esetén— az iskolavezetés képviselteti magat.

Az iskolai kozosségek miikddésiliket érintd barmely kérdésben a didkonkormanyzat
kozvetitésével érvényesithetik jogaikat. Az iskolai Didkdnkormanyzat (DOK) megvalasztasa
tanévenként a Diakkozgytilésen torténik. Minden tanul6 valaszto és valaszthato.

Az iskolai didkonkorményzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbdl (,
valamint a didkkorok képviseldibdl) allo  didkonkormanyzati vezets€g iranyitja. A
didkonkormanyzat tevékenységét oktato segiti, akinek megbizatasa eldtt az igazgatd lehetdség
szerint kikéri a DOK véleményét.

A didkdonkorményzat sajat szervezeti ¢s miikodési szabalyzattal rendelkezik, amelyet maga
fogad el, és az igazgatd hagyja jova. A szabalyzat tartalmazza a kiildottek megvalasztasanak
rendjét. A megvalasztott kiildottek az dnkorményzati iilésen kotelesek részt venni. Az tilésrol
jegyzokonyv késziil, a jelenléviket a jelenléti iven kell feltiintetni. A kiildottek megbizatdsa
egy tanévre szol.
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V. A TANULOI ES SZULGSI JOGOK, KOTELESSEGEK

17. A tanuloi jogok gyakorlasa és a tanuldi kotelességek teljesitése a tanulmanyok soran,
és a tanulmanyi munkan kiviil

A Szakképzésrdl szol6 2019. év LXXX. Torvény (Szkt.), és a szakképzésrol szolo torvény
végrehajtasarol szo16 12/2020.(11.7) Kormanyrendelet (Szkr.) részletesen tartalmazzak a
didkok egyéni és kollektiv jogait.

Az iskola képzési programja, SZMSZ-e €s hazirendje az iskola honlapjan barmely érdekl6do
rendelkezésére all, illetve a fenti dokumentumok a toérvényben meghatarozott médon
megtekinthetok.

17.1. A tanuléi jogok gyakorlasanak altalanos szabalyai

Az Szkt. 57-58.8-a és az Szkr. 157-168.§-a r0gziti a tanuld alapvetd kotelességeit és jogait.

Szkt. 57.§ (1)-ben leirtak alapjan: A tanul6t nem érheti hatrany lelkiismereti
meggy6zddése, véleménye, kifejtett nézete miatt, amennyiben az nem sért
jogszabalyt és belsd szabalyzatot. Ha a tanul6 gy érzi, hogy erkdlcsi mivoltaban
megsértették, segitségért fordulhat osztalyfénokéhez, a didkdonkormdnyzathoz, az
iskola igazgatojahoz.

A tanul6 a szakképzési torvényben, és mas jogszabalyokban meghatarozott jogait
rendeltetésszerlien, a johiszemiiség ¢és tisztesség kovetelményeinek megfelelden
gyakorolhatja.

A jog gyakorlasa akkor nem tekintheté rendeltetésszertinek, ha az a
jogszabalyokban biztositott jogok és torvényes érdekek csorbitasara, az
érdekérvényesitési lehetdségek korlatozasara, a véleménynyilvanitas elfojtasara, a
tajékozodasi jog korlatozasara, az iskola megkarositasara, a tanulotarsak vagy az
alkalmazottak zaklatisara, illetéktelen elényok szerzésére iranyul, vagy erre vezet.

A rendeltetésszerli joggyakorlast, illetve a tanuldi jogok érvényesiilését és
érvényesithetdségét mindenkinek eld kell segiteni. A nem rendeltetésszerii
joggyakorlast ugyanakkor haladéktalanul meg kell sziintetni, €s hatranyos
kovetkezményeit — jogszabaly szerinti eljaras keretében — orvosolni kell.

A tanulét a jogszabalyokban meghatarozott esetekben €s mddon megilleti a
jogorvoslathoz vald jog az iskolai dontéseivel, mulasztdsaival szemben, illetve
barmely jogsérelem esetén.

A tanulotol elvart, hogy az 6t ért jogsérelmet — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — eldszor osztalyfondkének, illetve az iskola igazgatojanak jelezze, a
jogsérelem kozvetlen orvosolhatdsaga érdekében, és csak ezt kovetden forduljon a
kiils6 jogorvoslati forumokhoz (jarasi hivatal, oktatasi jogok biztosa, birosag, stb.),
illetve a nyilvanossaghoz.

A tanuld személyesen, illetve jogszabdlyban meghatarozott esetekben sziildje,
képviseldje kozremitkodésével gyakorolhatja jogait.
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A tanuloi jogok — a jogszabalyban meghatarozott, illetve a tanuloi jog jellegébol
eredd kivételektdl eltekintve — a beiratast kovetéen az elsd tanév megkezdésétol
gyakorolhatok.

17.2. A tanulé tantargyvalasztasi joga

A tanulo joga, hogy valasszon az intézmény Képzési programjaban meghatarozott
valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok koziil.

A tanulonak, vagy kiskoru tanul6 esetén a sziilonek irasban kell bejelentenie, ha a
tanul6 a kovetkezd tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon valasztott
tanitasi 6ran, tovabba ha jelentkezni kivan a szabadon valasztott tanitasi 6rara.

A tanuldk, sziilok a valaszthatd tantargyakrol és foglalkozasokrol —sziil6i
értekezleten, osztalyfonoki oran és a Szakmai programban kapnak tajékoztatast.

Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-¢ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat
kovetden kozzéteszi a tdjékoztatot azokrdl a tantargyakrol, amelyekbdl a tanulok
valaszthatnak. A t4jékoztato elfogadasa eldtt be kell és az iskolai didkdnkormanyzat
véleményét.

A tanulokkal kozdlni kell, hogy a tantargyat eldrelathatéan melyik oktaté fogja
oktatni.

A tanuld6 majus 20-aig jelentheti be a tantargy és a felkésziilési szint
megvalasztasaval kapcsolatos dontését irasban, az iskola altal biztositott tirlapon.

Amennyiben a tanul6 altal valasztott tantargybdl nem indul csoport, a tanuld a
valasztasat junius 20-ig modosithatja.

Ha a tanul6 iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud élni a valasztasi jogéval,
felvételi kérelmének elbirdlasa elott egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatdjaval,
vagy az altala kijel6lt oktatoval. Az iskolaba Gjonnan beiratkoz6 tanuld esetén a
beiratkozaskor adhatja le a tantirgy és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését.

A tantargyvalasztés jogat a sziild, tizennégy évesnél iddsebb tanuld esetén — feltéve,
hogy nem cselekvoképtelen — a tanuld és a sziilo kozdsen gyakorolhatja.

A szabadon valaszthatd tantargyi orakon vald részvételt lemondani indokléssal,
irasban szeptember 5-ig az iskola igazgatdjanak lehet benyujtani.

17.2.1. Szabadon valasztott tantargy

A Képzési programunk szerint iskoldnkban 9-10. évfolyamon nincs szabadon valasztott
tantargy; 11-13. évfolyamon emelt szintli érettségire felkészitd tantargy valaszthato.

17.2.2. Kotelezoen valaszthato tantargy / Emelt szintii érettségi vizsgara torténo
felkészitésre jelentkezés

A 10. évfolyamos tanulok a tanév majus 20-ig jelentkezhetnek emelt szintli érettségi
felkészitésre és ekkor valasztanak a kotelezden valaszthato érettségi tantargyak koziil.
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A kotelezben valaszthatod tantdrgyakra és az emelt szintli érettségi felkészitésre torténd
jelentkezés, tajékoztatas eljarasi rendje:

e A sziilok tajékoztatasa a 10. évfolyam tavaszi sziildi értekezletén torténik. A
tajékoztatast az osztalyfonok végzi.

e Részletes tajékoztatdst a tanulok a tanév soran az oktatoktol és az
osztalyfonoktol kapnak.

e A tanévben aprilis 15-ig az igazgatd elkésziti és kdzzéteszi a tajékoztatot a
kotelezden valaszthato tantargyakrol, az emelt szintl felkészitésrol, az emelt
szinten valaszthato tantargyakrol.

o Aprilis 15-ét megel6z6 osztalyfénoki o6ran az iskola igazgatohelyettese
ismerteti a tdjékoztatd tartamat a jelentkezési lap kitoltését és atadja a
tanuloknak a tajékoztatot és a jelentkezési lapot.

e A jelentkezési lapot majus 20-ig kell a tanul6 és sziil6 aldirasaval leadni az
osztalyfonoknek.

e Emelt szintii felkészitésben résztvevd 11. évfolyamos tanulok modosithatjak
dontésiiket a tanév soran majus 20-ig az igazgatonak benyujtott kérelmiikkel.
A modositasi kérelem elfogadasat az igazgaté az oktatok véleményének
meghallgatasaval végzi: hatarideje a tanév junius 10-€.

o Kozépszintli érettségi felkészitésre jaro 11. évfolyamos tanuld a 12.
évfolyamra emelt szintii felkészitésre jelentkezhet: majus 20-ig, amennyiben
vallalja, a 11. évfolyam anyagabol torténd kiilonbozeti vizsga letételét. A 12.
évfolyamon emelt szintli felkészitésbe torténd bekapcsolodas feltétele a
sikeres kiilonbozeti vizsga.

17.3. A tanulmanyokhoz kapcsolodo egyéb jogok, a létesitmények, eszkozok
hasznalatanak joga

A tanuldnak joga, hogy igénybe vegye ¢€s téritésmentesen hasznalja iskola konyvtarat.
A tanuld kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszerlien hasznalja, megdrizze, tovabba az eldirasoknak
megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkozoket, dvja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuldo az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.
Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és haszndlatat, igénybevételének szabdlyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifiiggeszteni.
A tanuloi balesetek elkertilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanulokra vonatkozo
munkabiztonsagi €s tlizvédelmi eldirdsokat.
A munkabiztonsagi és tiizvédelmi eldirasok megismertetésének, megismerésének menete:
o Minden tanév elsé osztalyfénoki orajan az osztalyfonokok ismertetik a
Hézirendet
o Tovabbd minden tanév els6 napjan a munkavédelmi felelds ismereti a
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat.
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o A héazirend- és a munkabiztonsagi €s tlizvédelmi eldirasok tudomasulvételét a
tanuloi alairasokat papir alapon rogzitjiik.

o Aziskolai osztalytermek és folyosok hasznalati rend;jét kiegészitik a tornaterem,
az eléado termek, a kdnyvtar, a szamitastechnika terem hasznalati rendje.

o A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a
tanulok.

A tanulonak joga van arra, hogy

képességeinek, érdekldodésének és adottsagainak megfeleld képzésben részesiiljon
vallasi vagy vilagnézeti meggy6zddésének, illetve nemzetiségi hovatartozdsanak
megfelelden,

tanulmanyait biztonsagban és egészséges kornyezetben végezze,

hozzéaférjen a tanuldshoz, illetve azzal Osszefliggésben jogai gyakorldsdhoz és
kotelességei teljesitéséhez sziikséges informdciokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal ¢ljen,

a fizikai és lelki erdszakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsak,

véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.

A tanulonak kiilondsen joga van arra, hogy

a szakképz6 intézmény szakmai programjanak keretei kozott — valasszon a valaszthato
tantargyak, foglalkozasok,

kérje a foglalkozasokon valo részvétel aloli felmentését, illetve korabbi tanulmanyai
beszamitasat,

igénybe vegye a szakképzd intézményben rendelkezésre allo eszkdzoket, a szakképzd
intézmény létesitményeit és a szakképzd intézményi kdnyvtari szolgaltatast,

testi, lelki és értelmi fejlodését eldsegité védelemben részesiiljon a szakképzd
intézmény altal biztositott szamitdogépeken valo internet-hozzaférés soran,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zOodeését, nemzetiségi dnazonossagat tiszteletben
tartsak, €s azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e jogadnak gyakorlasa nem {itk6zik jog-
szabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz vald
joganak gyakorlésat,

kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — filiggetlen vizsgabizottsag
el6tt adjon szdmot tudésarol,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt létesitsen,

kérje az atvételét masik szakképzo intézménybe vagy koznevelési intézménybe,
képességeit, érdeklddését €s adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

A tanuldnak tovabba joga van arra, hogy

a szakképzd intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljek és
oktassék, tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak ¢€s fejlettségének megfelelden alakitsak ki,
allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatidsban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu elldtdsban — részesiiljon, és életkoratol
fiiggetlentil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

a szakképz6 intézményben, csalddja anyagi helyzetétdl fliggden — jogszabalyban meg-
hatarozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tan-
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szerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a
tanulokat terheld koltségek megfizetése aldl vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

- rendszeres egészségiigyi feliigyeletben ¢és ellatasban részesiiljon,

- kérelmére, indokolt esetben, szocialis 6sztondijban, szocidlis timogatasban részesiiljon.

- részére a tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan ¢és tobboldalt
modon torténjek,

- hozzéajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informaciokhoz, tajékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

- az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon,

- jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

- az allami szakképz6 intézményben fakultativ hitoktatasban részesiiljon,

- az emberi méltosag tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrdl, az oktatdjanak munkdjardl, a szakképzd intézmény mitkddésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét €és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e korben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezet6hdz, oktatohoz, a
képzési tanacshoz, a didkdnkormanyzathoz és arra legkésdbb a megkereséstdl szamitott
tizenot napon beliil — a képzési tanacstol a tizendtodik napot kdvetd elsé iilésen — érdemi
valaszt kapjon,

- iskolai miivelddési, miivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas mddon részt vegyen annak munkajaban,

- személyesen vagy képviseldi Utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — reszt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

- vélasztd és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

- adidkonkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.

17.4. Altalanos tanuléi jogok az oktatasi, taniigyigazgatasi teriileteken

A tanul6 az iskolaval tanulo6i jogviszonyban all. A tanuldi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan
keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés utjan torténik.
A felvételrdl és az atvételrdl az iskola igazgatoja dont. A tanuloi jogviszony a beiratas napjan
jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ettél az idOponttdl kezdve
gyakorolhatja. Az iskola tanuléi a vonatkozd torvények és rendeletek értelmében
jognyilatkozatot tehetnek, és ezeket az iskolan beliil cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik
tekintetében érvényesithetik.
Kiskort tanulok esetén az aldbbi ligyekben torvényes képviseldjiik irasbeli nyilatkozata
sziikséges:

- tanuloi jogviszony létesitése, megsziintetése, sziineteltetése,

- fliggetlen vizsgabizottsag el6tti vizsga kérelmezése,

- egyes tantargyak értékelése aloli mentesités kérelmezése,

- sajatos nevelési igényl tanulok esetében a fejlesztd foglalkozasokon torténd részveétel

kérelmezése,
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- atanitasi idOn kiviili iskolai programok (pl. ballagési tinnepség) aloli felmentés kérése,
valamint, ha a sziildre fizetési kotelezettség harul.

17.5. A tanulok véleménynyilvanitasanak, javaslattételének, tajékoztatasanak joga és
rendje

A tanuldknak egyénileg és tanuldi kozosségeiken keresztiil joguk van véleményliket,
észrevételeiket kifejteni, tajékoztatast kérni és kapni. A didkok véleményiiket szervezett
formaban a didkkozgylilésen, a didkonkormanyzati Osszejoveteleken nyilvanithatjak ki.
Javaslattal ¢lhetnek az iskola életével, miikodésével kapcsolatos és a tanuldkat érintd
valamennyi kérdésben. A didkonkormanyzat véleményének kikérése kotelez6 minden olyan
kérdésben, amelyben egyetértési joga van. Irdsos formaban véleményiiket fejezhetik ki az
osztalyfonoknek, az oktatonak €s az igazgatonak.

A tanulok az évenkénti partneri igény- ¢és elégedettségmérések keretében is véleményt
nyilvanithatnak, javaslatokat tehetnek. Problémaikkal személyesen megkereshetik az oktatdikat
¢s az iskola vezetését.

17.5.1. A tanulok tajékoztatasi teriiletei

- Az igazgatd: didkonkorményzati vezetOségi iilésen, a didkkozgytilésen, az iskola
faligjsagjain, eldre egyeztetett id6pontban az igazgatdi iroddban egyénileg vagy
diakcsoportnak, illetve képviseldiknek, az iskola hivatalos weboldalan és az iskola
hivatalos Facebook oldalan.

- Az osztalyfonok: osztalyfonoki orak keretében, sziildi értekezleteken, fogadd orakon

- Az oktatok: tanorakon, tan6ran kiviili foglalkozasokon, fogaddorakon

- Az iskolapszichologus: e-mailen keresztiil

17.5.2. A tanuldk véleménynyilvanitasanak és javaslattételének formai
A tanulok kulturalt forméaban a didkdnkormanyzaton keresztiil véleményt formalhatnak vagy
javaslatot tehetnek az Oket érintd kérdésekben. A didkonkormanyzat évente egy alkalommal
didkkozgytilést szervez a didkonkorméanyzat mitkddésének és a tanuloi jogok érvényesiilésének
attekintése, valamint tisztségviseldinek megvalasztasa céljabol, ezen kiviil az iskola egészét
illetve egyes tanulokozosségeket érintd kérdéseket, javaslatokat €s véleményeket irdsban is el
lehet juttatni a didkonkormanyzat elndkéhez. EzekrOl az irdsos felvetésekrdl Osszesités
formajaban a didkonkormanyzat irdsban tajékoztatja az iskola igazgatojat.
A fentieken tilmenden a kovetkezd javaslattételi formak lehetségesek:

- véleményezési és javaslattételi jog gyakorlasara 1étrehozott forumok,

- fegyelmi bizottsagban vald képviselet,

- oktatoi testiileti értekezleten valo képviselet,

- sziil6i értekezleten valo képviselet,

- iskolagytilés,

- igazgatdval, igazgatohelyettesekkel folytatott beszélgetések,

- az oktatdi testiilet tagjaival folytatott maganbeszélgetések, osztalyfonoki orak

A cimzett felndtt a fent megnevezett kereteken beliil vagy azokon kiviil feltett tanuloi
kérdésekre és javaslatokra legkés6bb két héten beliil koteles érdemi valaszt adni.
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17.6. A tanulok kotelességei

17.6.1. A tanulo alapveto kotelességei

1. részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon,

2. eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

3. Ovja sajat s tarsai testi épségét €s egészsegét,

4. megoOrizze, illetve az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatés
soran hasznalt eszk6zoket, Ovja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit,

5. tiszteletet és megbecsiilést tanusitson a szakképzd intézmény alkalmazottai irant.

17.6.2. A tanulo kotelességei kiilonosen

A tanul6 kotelessége, hogy

a) Eletkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzd intézményi elfoglaltsdgéhoz igazodva,
oktatoé feliigyelete, sziikkség esetén iranyitasa mellett — a hazirendben meghatarozottak szerint —
kozremiikddjon sajat kornyezetének és az ltala alkalmazott eszkdozoknek a rendben tartdsaban,
a foglalkozasok ¢és a rendezvények elkészitésében, lezdrasaban,

b) Megtartsa a szakképz6 intézmény helyiségei és a szakképz6 intézményhez tartozo teriiletek
hasznalati rendjét, a szakirdnyu oktatds rendjét, a szakképzd intézmény szabdlyzatainak
elbirasait,

c) Megtartsa a szakképz6 intézmény szervezeti ¢s miikddési szabalyzataban és hazirendjében
foglaltakat.

A tanulo kotelessége, hogy

d) Megdrizze, tovabba az eldirdsoknak megfelelden kezelje a rabizott, vagy az oktatas sordn
hasznalt eszk6zoket, 0vja a szakképzd intézmény 1étesitményeit, felszereléseit.

e) A szakképzd intézmény oktatdéi és mas alkalmazottai, tovabba a tanulotarsai emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanuUsitson irantuk, segitse raszoruld
tanulotarsait.

A tanul6 kotelessége, hogy

f) Képességei €s legjobb tudasa szerint — rendszeres munkéval, fegyelmezett magatartassal —
eleget tegyen a képzési programban meghatarozott kovetelményeknek.

g) Szerezzen altalanos €s szakmai miiveltséget.

h) Ugy éljen jogaival, hogy azokkal masokat és az iskola kozosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.

1) Legyen udvarias, tartsa tiszteletben oktatoi, az iskola dolgozoi, tarsai emberi méltosagat és
jogait.

J) A tanorakon, szakmai gyakorlaton jelen legyen, hianyzésait e hazirendben szabalyozottak
szerint igazolja. Azokon a tanoréan kiviili foglalkozasokon is megjelenjen, amikre eldzetesen
jelentkezett, vagy tadvolmaradasat igazolja.

k) Ismerje meg ¢€s tartsa be az iskola Hazirendjét, a kiilonbozd szabalyzatok (kiilondsen a
Tlizvédelmi és balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyzat) ra vonatkoz6 eldirdsait, valamint az
iskola helyiségeinek, teriiletének rendjét. Ovja maga és tarsai egészségét és testi épségét, tartsa
meg a kozlekedési, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabalyokat.

1) A masokat veszélyeztetd allapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a kozelben
tartozkodo oktatonak vagy felndétt dolgozonak.
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m) A tanitasi orakhoz sziikséges felszereléseket, taneszk6zoket mindig hozza magéaval. Az
elektronikus naplot is naprakészen kdvesse nyomon.

n) Kimélje és gondozza kérnyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg, illetve
az elbirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, illetve az oktatds sordn hasznalt dolgokat,
felszereléseket.

0) Legyen aktiv ¢és kezdeményez0 az iskola és az osztalykozosség (diakszervezet) érdekében
végzett munkéaban, az iskolai rendezvények megszervezésében, megtartasaban.

p) Az iskolaba vagy gyakorlati munkahelyére ugy érkezzen, hogy az ora illetve a foglalkozas
kezdetét jelzé csengetés elott a tanteremben, illetve az oktatohelység eldtt felkésziilve varja
oktatdjat.

g) A szamara el6éirt munkaruhat viselje a gyakorlati foglalkozasokon.

r) Hétkdznapokon az iskolaban az életkoranak és az altalanos kozizlésnek megfeleld 6ltdzetben,
tisztan €s apoltan jelenjen meg.

s) A tantargyi szdmonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak teljesitési
kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanuldnak, aki az irdsbeli dolgozat alatt meg nem
engedett segédeszkozt hasznél (jegyzet, puska, mobiltelefon... stb.), dolgozatit az oktato
elégtelenre értékeli.

t) A tanitési id0 alatt koteles az iskoldban tartézkodni, az épiiletet csak kiilon engedéllyel lehet
(osztalyfonok, igazgatohelyettes vagy igazgato altal alairt kilép6vel) elhagyni.

u) A tanulo6 kotelessége, hogy az intézmény vezetdinek, oktatdinak utasitasai szerint jarjon el.

17.6.3. A tanulé kotelességteljesitésével kapcsolatos egyéb szabalyok
- Az iskola a tanuldk altal behozott személyes targyakért nem vallal feleldsséget.

- A tanul6 a mobileszkozdket kikapesolt allapotban koteles leadni a tanul6 elsd tandrajan,
azokat csak igazgatoi, vagy tanoran oktatasi céllal torténd hasznalat céljabol oktatoi
engedéllyel tarthatja maganal tanitasi idében.

- Az iskola teriiletén és annak barmely telephelyén mobiltelefonnal és mas eszkozzel kép

¢s hanganyag felvétel készitése az illetd személy kifejezett beleegyezése nélkiil tilos!

- A tanitdsi orat zavaro levelezést az oktatd megsziintetheti azzal, hogy a levelet elveszi.

- Az iskola teriiletén, a gyakorlati oktatds helyein, az iskola 4&ltal szervezett
rendezvényeken tilos a dohdnyzas, elektromos cigaretta haszndlata, szeszesital, illetve
mas tudatmodositd szer fogyasztasa! Az iskola épiiletén beliili dohdnyzas kiilondsen
stlyos fegyelemsértésnek mindsiil, biintetési szankcionalasa az iskola igazgatojanak
hataskorében van.

- Tilos az iskolaban barmilyen hazéardjaték és szerencsejaték, illetve a tanulok kozotti
iizleti tevékenység!

- Tilos az iskola teriiletére olyan eszkdzoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola
tanuldinak, dolgozodinak testi €pségét.

- Tilos az iskola teriiletén a megbotrankoztato, erkdlcstelen magatartas tantsitasa!

17.6.4. Iskolai és iskolan Kiviili rendezvényeken elvart tanul6i magatartas
- Az iskola altal szervezett, a Képzési program végrehajtasdhoz kapcsolddo iskolai és
iskolan kiviili rendezvények (kotelezd linnepségek, szakmai rendezvények, kulturalis
rendezvények, sportrendezvények, osztalykirandulas, kozosségi események) a
Hazirend hatélya ala esnek. A rendezvényre a tanuld ugy érkezzen, hogy a kijeldlt helyét
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a kezdés el6tt idoben el tudja foglalni. A tanul6 a rendezvényt viselkedésével ne zavarja
meg, magatartdsa igazodjon a rendezvény hangulatdhoz. A rendezvény végén a helyét
rendben, fegyelmezetten hagyja el.

- Aziskola tanuldinak kotelezd tinnepi viselete: fehér felsé (ing nyakkenddvel vagy bluz),
sOtét alj (nadrag vagy szoknya) és alkalmi labbeli.

- A kotelezo iskolai linnepségekrdl vald tdvolmaradas igazolhatdé a Hazirendben leirt
modon.

18. A szocialis 6sztondij és tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

18.1. A gyermek, tanulé joga, hogy

a jogszabalyban biztositott szocidlis kedvezményekben és tarsadalmi juttatasokban
részesiiljon (példaul: étkezési tamogatas, utazasi tamogatas). Intézményiinkben a sziilé az
étkezési kedvezményre vonatkozd igényét az intézmény altal megkivant megfeleld
nyomtatvanyon terjesztheti el6. Az nyomtatvanyokat a Gazdasagi iigyintézOnél lehet
felvenni és leadni.

18.2. A tanulé joga kiilonosen, hogy
kérelmére, indokolt esetben, szocidlis 6sztondijban, szocialis tamogatasban részesiiljon,
amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all.
Amennyiben a fenntartdé jelzi szocialis 0Osztondij odaitélésének lehetdségét, a
tagintézmény tajékoztatja a sziiléket (gondviseloket), tanuldokat egyarant.
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amennyiben erre az iskola jogosult — az osztalyféonok véleményének kikérése utan — a
oktatoi testiilet dont.

18.3. A szocialis o6sztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az
iskola jogosult — elényt élvez az a tanulo, aki hatranyos helyzet(i, halmozottan hatranyos
helyzetii, akik tartésan betegek, sajatos nevelési igényli tanuldk, harom vagy tobb
gyermekes csaladban ¢lnek, egyediil allo sziilo eltartasdban ¢l, illetve rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatdsban részesililnek. Tovabba eldnyt élveznek azok a tanulok,
akiknek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili, aki allami gondozott, akiknél a csalad
egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a legalacsonyabb minimalbér 50%-atés akinek
magatartasi és tanulmanyi munkéja megfeleld.

18.4. A tankoényvpiac rendjérél szolo 2001. évi XXXVII. torvény alapjan tanuldink
szamara a tankonyvek ingyenesen allnak rendelkezésre.

19. A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formaja

- A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg,
illetve valasztott didkonkormanyzati tisztségviseldik Utjan kozolhetik az intézmény
vezetdségével, az oktatokkal, az oktatoi testiilettel vagy a képzési tanaccsal. A
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diakképviseldk az iskolavezetés tagjait kozvetleniil felkereshetik. A didkonkormanyzat
véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképzd intézmény miikodésével és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a hatdlyos jogszabalyok rendelkezései
szerint. A didkdnkormanyzat irdsbeli javaslatara, megkeresésére az iskola vezetdsége
tizenot napon beliil kdteles érdemi irasbeli valaszt adni. A didkdnkorményzat sajat
jogkorében Osszehivhatja a didkkozgytilést, amelyen részt vesz az iskolavezetés is.

- A tanuldkat az intézmény életérdl, az intézményi munkatervrol, illetve az aktualis
feladatokrél az intézmény igazgatdja, a didkmozgalmat segité oktatd, az
osztalyfonokok, illetve a tamogatd oktatok tajékoztatjdk a didkonkormanyzat
megbeszélésein, az osztalyfonoki ordkon, a csoportfoglalkozasokon, tovabba az iskola
honlapjan, az iskoldban elhelyezett falitijsagokon, az elektronikus napld és az un.
tanulodi hirdetdk (korlevelek) atjan.

- A nyari 6sszefiiggd szakmai gyakorlatok illetve az egybefiiggd gyakorlatok rendjérol
az illetékes oktatd kdteles részletes tdjékoztatot adni a didkoknak a tanév zarasa eldtt.

- Az osztalyfonok tanuloit rendszeresen tajékoztatja az iskola eldtt allo feladatokrol, azok
megoldasara mozgosit, kozremiikddik az egyéb foglalkozasok, tevékenységek
szervezésében.

20. A tanulo torvényes képviseldjének hozzaférése az E-naplohoz

Az elektronikus napld (tovabbiakban e-napld) az iskola altal iizemeltett iskolaadminisztracios
rendszerre épiilé olyan integralt adatbazis-kezelé alkalmazds, amelynek felhasznaldsaval
lehetévé valik az intézmény taniligy-igazgatasi, adminisztrativ &s oktatdsmenedzsment
feladatainak hatékony ellatasa. Elsddleges célja, hogy kivaltsa a papiralapt naplé hasznalatat,
leegyszerlisitse azokat a — gyakran nagyon Osszetett és bonyolult — adminisztracids
folyamatokat, melyekkel az oktatok, az osztalyfénokok talalkoznak, tovabba vilagos,
attekinthetd feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a gyors €s hatékony végrehajtasahoz. A
szil61 modul alkalmazasaval megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész informaciokkal
rendelkezzenek a csalddok gyermekiik iskolai eldmenetelével kapcsolatban. Kezeldfeliilete
web-alapu, hasznalatahoz halozati kapcsolattal rendelkezd szamitogép vagy telefon, valamint
egy azon futtathaté bongészdprogram sziikséges.

A sziil6k sajat gyermekiik napld bejegyzéseihez kapnak az iskolatdl hozzaférési (olvasasi)
jogot. Az interneten keresztiil torténd hozzaférés a KRETA rendszer adminisztratora altal
generalt felhasznalonév-jelszo parossal lehetséges. A sziilok a hozzaférési adatokat szeptember
15-ig a tanulon keresztiil kapjdk meg. Az atvételt €s azt, hogy elektronikus feliileten is kovetik
gyermekiik haladasat, alairasukkal igazoljak.

Az ezt megel6z6 idOszakban a sziilonek lehetdsége van csokkentett gondviseldi jogosultsagot
generalni, amely jogosultsdggal a tanul6i adatok egy részéhez hozzaférhet. Az tlizenetkiildo
rendszer hasznalatdval a sziilé napi szinten tud kommunikalni gyermeke osztalyfonokével és
oktatoival.
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VI. EGYEB SZABALYOK

21. Felnottképzésre vonatkozé szabalyok

21.1. A felnéttképzésben valo részvétel feltételei:

Minden képzés tekintetében az adott szakképesités Képzési és kimeneti kovetelménye, ennek
hidnydban az intézmény altal elkészitett és felndttképzési szakértd altal mindsitett képzési
program tartalmazza az adott képzés bemeneti kdvetelményeit.

A felndttképzésbe szakmai oktatasra kiilon vizsga nélkiil lehet jelentkezni, mig szakmai
képzésre az eldzetes tudasmérésre van lehetdség. Eldzetes tudasbeszamitisra a szakmai
programban rogzitettek szerint van lehetdség. Az intézmény nem allapit meg tovabbi részvételi
feltételeket.

21.2. A felnottképzésben résztvevok szerzodéskotése

A képzésben résztvevd és az intézmény szerzddéskotése a képzés megkezdése eldtt, de
legkésobb az elsd képzési napon torténik meg. Az intézmény a képzés megkezdését
megeldzden legalabb harom munkanapot biztosit a képzésben részt vevo szamara arra, hogy a
képzési programot megismerje, és a képzésben valo részvételtdl elalljon (elallasi jog).

A képzésre jelentkezOk a szabalyokat beiratkozéaskor ismerhetik meg, amelynek megismerését
és elfogadasat alairasukkal igazoljak. Annak a képzésben résztvevonek, aki nem tartja be az
intézmény hazirendjét vagy szabdlyait, az intézmény jogosult a felndttképzési jogviszonyat
egyoldaliian megsziintetni. Minden esetben az igazgatd kiilon eljaras keretében dont a résztvevo
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21.3. A felnéttképzésben résztvevok kotelességei:

- Vegyen részt az 6radkon, konzultacidkon, valamint a szakmai gyakorlatokon.

- Kisérje figyelemmel hianyzasait, eldmenetelét.

- Hidnyzésait (14 napon beliil) igazolja.

- Tartsa meg az intézmény foglalkozdsainak rendjét, az intézmény helyiségei és az
intézményhez tartozo teriiletek hasznélati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az intézmény
szabalyzatainak eldirasait. Tartsa meg a Hazirendben foglaltakat.

- Nagyobb értékii targyakat (pl.: okoseszk6z (mobiltelefon, tablet, laptop stb.), ékszer) az
intézménybe mindenki csak a sajat feleldsségére hozhat be. A tanul6 altal behozott értékekeért,
értéktargyakért az iskola felelésséget nem vallal.

- Sajat laptop hasznalatdra minden esetben kérjen engedélyt az érintett oktatotol.

- Személyes adatainak valtozasat (e-mail cim, telefonszam, lakcim, tartozkodasi cim) 8 napon
beliil jelentse a titkarsagon.

- Orizze meg, illetve az eléirasoknak megfeleléen kezelje az intézmény eszkozeit, kimélje és
Ovja az iskola épiiletét, felszereléseit, berendezéseit.

- Az éltala hasznalt eszkozoket (pl.: szamitogépek) rendeltetésszeriien hasznalja, azok allapotat
Ovja meg.

- Pontosan ¢és folyamatosan fizesse a tandijat.

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket.
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- Balesetet vagy egyéb rendkiviili eseményt az oOrat tartd oktatonak, vagy barmely mas
dolgozonak haladéktalanul jelentse, aki a tovabbiakban intézkedik.

- Tartsa be a tliz-és balesetvédelmi szabalyokat.

A Hazirend nyilvanos, mindenki szdmara barmikor hozzaférhetd az iskola honlapjan.

21.4. A felnéttképzésben résztvevok jogai

- Erdemjegyeirdl, tanulméanyi elémenetelérél, hianyzasairél folyamatosan tajékozodjon,
tanulmanyi tigyeirdl informéciot kapjon.

- Valamely targy anyagabdl el6zetes tudasmérést kérjen, mely alapjan az adott 6rak latogatasa
alol felmentést kaphat (az eldzetes tudasmérés szabalyait a Feln6ttképzés Mindségiranyitasi
kézikonyve tartalmazza).

- Hozzaférjen az e-Kréta informacidokhoz, valamint informacidkat kapjon, kapcsolatot
tarthasson az intézmény dolgozoéival, csoporttarsaival.

- Barmilyen személyes, 6t érintd ligyben segitséget, tajékoztatast kérjen oktatojatol, képzési
munkatarsatol, az igazgatotol, a felndttképzési feleldstdl fogaddiddben.

- Az emberi méltésag és személyiségi jogai tiszteletben tartasdval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrdl, az oktatok munkajarol, az iskola miikodésérdl.

- Részt vegyen az intézményben tanul6 felndttek szadmara szervezett rendezvényeken, igénybe
vegye, latogassa az intézmény létesitményeit nyitva tartasi idében.

21.5. Az intézmény felnottképzési munkarendje:
A tanitasi oradk és szilinetek az alabbi id6beosztas szerint folynak:

hétvége: hétkéznap

1. ora 8.00-8.45 8. ora 14.15-14.55
2. 6ra 8.50-9.35 9. 6ra 15:00-15.40
3. 6ra 9.40-10.25 10. 6ra 15.45-16.25
4. 6ra 10.30-11.15 11. 6ra 16.30-17.10
5. 6ra 11.20-12.05 12. 6ra 17.15-17.55
6. ora 12.10-12.55 13. 6ra 18.00-18.40
7. 6ra 13.00-13.45 14. 6ra 18.45-19.25
8. ora 13.50-14.35 15. 6ra 19.30-20.10
9. ora 14.05-15.25 16. 6ra 20.15-20.55

10. 6ra 15.30-16.15

21.6. A helyiségek, az iskolahoz tartozo teriiletek, berendezési targyak hasznalata
Elméleti tantermek: A tantermet az oktatok nyitjak €s zarjak.

Szamitastechnikai tantermek, labor: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjak. A képzésben
résztvevok az Altaluk hasznalt szadmitogépes tantermekben az oktatd jelenlétében
tartozkodhatnak. A termekben 1év0 szamitogépek €s egyéb eszk6zok megovasa érdekében ott
étel és ital fogyasztasa, illetve az asztalokon €s a gépek kozelében tartdsa minden esetben tilos.
Az informatikai berendezések megovasa érdekében kérjiik, hogy az ételt, italt minden esetben
a taskajukban tartsdk! A szamitastechnikai tantermekben tandrakon kiviil csak kiilon
meghatarozott idében, teremfeliigyeld jelenlétében lehet tartdzkodni (pl. szamitéstechnikai
terem, géptermekben gyakorlasi lehetdség).
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Mivel az iskola kézoktatasi intézmény is, teriiletén tilos a dohanyzas!
A konyvtar nyitvatartdsi ideje:
A konyvtar bejaratanal €s az iskola honlapjan megjelend nyitva tartas, tanitasi idoben.

21.7. A téritési, képzési, szolgaltatasi dij fizetése, dijkedvezmények
A tandij, vizsgadij, egyéb dijak mértékét a kedvezményekkel egyiitt, valamint a fizetés modjat
¢s hataridejét a felnottképzési szerzodések egyedileg tartalmazzak.

21.8. A képzésben résztvevok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasnak
rendje

Az egyéni és szervezett véleménynyilvanitas, javaslattétel formai:

- oktatokkal, felnéttképzési feleldssel, képzési munkatarsakkal valo beszélgetés,

- az iskola igazgatojaval valo beszélgetés fogaddoran,

- panasz, észrevétel megfogalmazasa irasban (panaszkezelési szabalyzat szerint).

A rendszeres tajékoztatas formai:

- Az iskola honlapja, melyen altalanos, mindenki szaméra hozzaférhetd, aktualis informaciok
talalhatok,

- a valasztott képzésének és csoportjdnak aktualis informécidihoz,

- az Uigyintézéshez sziikséges nyomtatvanyokhoz, valamint

- a képzéshez kapcsolodo tananyagokhoz, segédanyagokhoz juthat hozza.
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1. sz. melléklet

LEGITIMACIOS ZARADEK

A szakképzd intézmény hazirendjének modositasat 2024. augusztus 29.-én elkészitettem és
egyetértésre eldterjesztettem.

P.H.

Juhasz Istvan
igazgatd

A szakképz6 intézmény hazirendjének 2024. augusztus 29.-i modositasaval egyetértek.

Szerdai Zsuzsanna P.H. Balint Zoltan
foigazgato kancellar

A szakképz6 intézmény hazirendjének 2024. szeptember 1.-i modositasat az oktatoi testiilet
2024. augusztus 29.-i értekezletén - a mellékelt jegyzokonyv szerint - elfogadta.

Milus Eva oktat6
(az oktatdi testiilet képviseletében)
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